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1. Allgemeines

Der Mittelabruf fur alle Forder- sowie zahlreiche Finanzierungstatbestande wird seit dem
1. Januar 2023 ausschlieBlich in elektronischer Form und ausschlie3lich tber das Portal
,Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal)“ abgewickelt. Eine Verarbeitung mittels E-Mall

Ubermittelter Auszahlungsersuchen findet grundsatzlich nicht statt.

Eine vollstandige Liste aller betroffenen Férdertatbestande finden Sie unter

https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/

Entsprechende Antrage missen nach der Umstellung auf das elektronische Verfahren tber
die Homepage des BAS im Portal gestellt werden. Das Portal und die BAS-interne Gesamt-
anwendung sind im Hinblick auf kiinftige neue Fordertatbestande erweiterbar.

Das vorliegende Benutzerhandbuch beinhaltet eine Ubersicht tiber alle Funktionen des Por-
tals mit einer Anleitung zur Nutzung dieser Funktionen. Technische Anpassungen im Portal
bleiben vorbehalten. Bei einer Funktionserweiterung im Portal wird eine entsprechende An-
passung des Handbuchs erfolgen; dies wird durch eine Anderung der Versionierung auf dem
Deckblatt kenntlich gemacht. Die aktuelle Version des Handbuchs kann tber die Homepage
des BAS abgerufen werden unter

https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/mittela

nforderung-ema-portal/

Im Rahmen der nachfolgenden Darstellung wird der Mittelabruf oftmals auch als ,Antrag” be-
zeichnet. Die synonyme Verwendung ist insbesondere der Verzahnung des Portals mit be-

reits bestehenden IT-Strukturen der Leistungsverwaltung geschuldet.

2. Test- und Produktivumgebung

Das BAS stellt zu Testzwecken eine Integrationsumgebung (Testumgebung) fir die Por-
talanwendung (und die Schnittstelle, Abschnitt 6) bereit. Es ist zu beachten, dass nur in der

Produktivumgebung die Antrage offiziell an das BAS lUbermittelt und von hier aus auch wei-

terbearbeitet werden. Stellen Sie in der Testumgebung einen Antrag, gilt dies nicht als offizi-

eller Mittelabruf. Die Testumgebung ist nur fir Testzwecke lhrerseits gedacht, insbesondere
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um lhnen die Umstellung auf das Portal zu erleichtern. Bitte achten Sie darauf, in welcher

Umgebung Sie sich befinden, um Fehler bei der Ubermittlung zu vermeiden.

2.1

2.2.

Testumgebung

In der Testumgebung kénnen Sie alle Portalfunktionen und den Prozess des Mittabrufs
testen. Es handelt sich hierbei nicht um einen offiziellen Mittabruf. Registrieren Sie sich
bitte, wie in Abschnitt 3 beschrieben, fur die Nutzung der Testumgebung tber den fol-
genden Link:

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/integration/

Danach kénnen Sie sich in der Testumgebung des Portals (siehe 3.2) anmelden. Die
Login-Seite der Testumgebung ist in der Uberschrift durch den Zusatz ,TESTSYSTEM*
gekennzeichnet. Nach der Anmeldung kénnen Sie die im Abschnitt 4 bis 6 beschriebe-

nen Funktionen testen.

Produktivumgebung
In der Produktivumgebung stellen Sie offiziell Ihre Mittelabrufe. Registrieren Sie sich

bitte, wie in Abschnitt 3 beschrieben, fur die Nutzung der Produktivumgebung Gber den

folgenden Link:

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/

Danach kdnnen Sie sich in der Produktivumgebung des Portals (siehe 3.2) anmelden.
Nach der Anmeldung kdnnen Sie alle Portalfunktionen nutzen und Ihre Mittabrufe an
das BAS stellen (Abschnitt 4 bis 6).

Die entsprechenden Links fir die beiden Login-Seiten finden Sie auch tGber die Home-

page des BAS unter

https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergel-

der/mittelanforderung-ema-portal/
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3. Registrierungs- und Anmeldeverfahren

Fur die Nutzung der Testumgebung (siehe Abschnitt 0) oder der Produktivumgebung (siehe
Abschnitt 2.2) missen Sie jeweils eine Registrierung durchfiihren. Das Portal ist Uber

https://fema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/ (die folgenden Ausfihrungen betreffen die

Produktivumgebung des Portals) zu erreichen. Uber den Link gelangen Sie zur Login-Seite,

auf der Ihnen mehrere Funktionen zur Verfligung stehen (Abbildung 1).

Abbildung 1

Bundesamt
éﬂ fiir Soziale Sicherung Portal Elekt]_‘ﬂniSChe Mittelanforderllng
(EMA-Portal)

Bei Ihrem Konto anmelden
E-Mail

Passwort

Passwort vergessen?
Anmelden

Meuwer Benutzer? Registrieren

3.1. Registrieren
Uber den Button ,Registrieren“ (Abbildung 1) gelangen Sie zum Registrierungsformular
(Abbildung 2). Wenn Sie mit der Maus lber das Informationszeichen fahren, erhalten
Sie Kurzinformationen zu den entsprechenden Feldern. Die Registrierung kann sowohl
personenbezogen als auch lUber ein Funktionspostfach erfolgen. Die Anzahl der perso-
nenbezogenen Anmeldungen pro Institution bzw. je mittelanfordernder Stelle (masS) ist
unbegrenzt. Funktionspostfacher missen nur einmalig registriert werden. Eine Vertre-
tungsregel kann Uber die Registrierung eines Funktionspostfach umgesetzt werden.
Dazu wahlen Sie bitte das Kastchen ,Funktionspostfach“ an. Danach entfallt die Ab-
frage der personenbezogenen Daten. Uber das Funktionspostfach kann der Zugang

von mehreren Personen auf die gestellten Antrédge gewahrleistet werden. Bei einer
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Mehrfachnutzung eines Funktionspostfach missen Sie die Login-Daten intern weiter-
gegeben. Bei Ausscheiden von Mitarbeiter/innen liegt es in lhrer Verantwortung, die
Login-Daten fiur Funktionspostfacher zu aktualisieren / zu schiitzen. Bei Neuanstellun-
gen kdnnen jederzeit neue Mitarbeiter/innen registriert werden, falls die Anmeldung

zum Portal personenbezogen erfolgen soll.

Abbildung 2

Bundesamt
B | iscnenng Portal Elektronische Mittelanforderung

(EMA-Portal)

Registrierung beim Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-
Portal)

Institution * (0
E-Mail *

[ Funktionspostfach

Vorname *
Nachname *
Telefon *
Fax

Bundesland *

Bundesland auswaihlen... v

Zuordnung *

Zuordnung auswahlen... W
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~—— Postanschrift

Strale * (D Haus-Nr. *

Postfach

PLZ * Ort*

~—— Bankverbindung

IBAN

Kontoinhaber, falls abweichend O]

3.1.1. Stammdaten: Wahrend der Registrierungsphase werden verschieden Stammda-
ten abgefragt (Abbildung 2). Diese werden spater automatisch in ein Antragsformu-
lar im Portal tbernommen. Felder, die mit einem Sternchen (*) gekennzeichnet
sind, sind Pflichtfelder. Die Registrierung darf ausschlielich Gber geschaftliche E-
Mail-Adressen (Institutionspostfacher) erfolgen. Die Angaben werden durch das
BAS gepriift. Die angegebenen Stammdaten kénnen im Portal eigenstandig nicht
mehr bearbeitet werden. Bitte Uberprifen Sie daher Ihre Angaben wahrend des
Registrierungsprozesses sorgfaltig. Im Falle einer notwendigen Datenkorrektur ver-

wenden Sie bitte das Anderungsformular fiir Registrierungsdaten (siehe 4.3).

3.1.2. Funktionspostfach: Wenn Sie ein Funktionspostfach registrieren wollen, wéhlen

Sie bitte das Feld ,Funktionspostfach“ aus (Abbildung 2). Danach werden wahrend

der Registrierung keine personenbezogenen Daten abgefragt. Diese missen dann
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im Portal im Antragsformular angegeben werden, damit der Antrag den entspre-

chenden Mitarbeiter/innen zugeordnet werden kann (siehe Abschnitt 5.2).

3.1.3. Zuordnung: Um nur die fur Sie relevanten Fordertatbestande in den Antragsfor-
mularen angezeigt zu bekommen, werden Sie wéhrend der Registrierung nach ei-
ner entsprechenden Zuordnung gefragt (Abbildung 2). Eine Ubersicht der Zuord-
nung der Fordertatbestédnden zu den entsprechenden Stellen finden Sie in Ta-
belle 1 (siehe Seite 9).
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Tabelle 1
Gebiets-
Landes- . )
GKV-SV: GKV-SV: GKV-SV: Gst. Qual. verb. kérper- Projekt-
Forderungstatbestand Finanz- Forschungs- Referat ausschuss =~ MD Bund Pfle 'e schaften / trdager
referat stelle PflegeV Pflege 9 Projekt- aus NRW
kassen ..
tréger
Modellvorhaben der Spitzenverbande N «
gem. § 8 Abs. 3 SGB XI
Modellprogramme zur Entwicklung und Erprobung
innovativer Versorgungsansatze X X
gem. § 8 Abs. 3a SGB XI
Modellprogramme zur Umsetzung des
Personalbemessungsverfahrens X X

gem. § 8 Abs. 3b SGB XI

Modellvorhaben zur Weiterentwicklung

Pflegebegutachtung X

gem. § 18e SGB XI

Angebote zur Unterstiitzung im Alltag

gem. § 45¢ Abs. 1 Nr. 1 SGB XI X X
i.V.m. § 45c Abs. 3 und § 45a SGB XI

Forderungen des Ehrenamtes

gem. § 45c Abs. 1 Nr. 2 SGB XI X X
i.V.m. § 45c Abs. 4 SGB XI

Forderungen von Modellvorhaben

gem. § 45¢ Abs. 1 Nr. 3 SGB XI X X X
i.V.m. § 45c Abs. 5 SGB XI

Forderungen von Modellvorhaben des Ehrenamtes

gem. § 45¢ Abs. 1 Nr. 2 SGB XI X X
i.V.m. § 45c Abs. 4 SGB XI

Forderungen von regionalen Netzwerken

nach § 45c Abs. 9 SGB XI X

gem. § 45c Abs. 1S. 3

Forderungen der Selbsthilfe

gem. § 45d S. 1 ff. SGB XI X X X
i.V.m.§45c SGB XI

Forderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe

gem. § 45d S. 3 und 4 SGB XI

Finanzierung der Geschéftsstelle

nach § 82c SGB XI

Finanzierung der gemaB § 113 Abs. 1b S. 1 SGB XI

beauftragten unabhangigen Stelle X

gem. § 8 Abs. 5 SGB XI

Finanzierung qualifizierter Geschaftsstellen

nach § 113b Abs. 6 SGB XI X

gem. § 8 Abs. 4 SGB XI

Gemeinsame Modellvorhaben

UnterstiitzungsmaBnahmen vor Ort und im Quartier X

gem. § 123 / § 124 SGB XI *

Modellvorhaben zur Einbindung der Pflegeeinrichtungen

in die Telematikinfrastruktur

gem. § 125 SGB XI

i.V.m.§ 8 Abs. 3 SGB XI|

Modellvorhaben zur Erprobung von Telepflege

gem. § 125a SGB XI X X

i.V.m.§ 8 Abs. 3 SGB XI

Aufwendungen des Kompetenzzentrums Digitalisierung

und Pflege X X

gem. § 125b SGB XI

*) Bitte beachten Sie die besonderen Hinweise zu dem Fordertatbestand nach 88 123, 124 SGB XI (siehe
Abschnitt 5.4.2)
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3.1.4. Passwort: Um sich Registrieren zu kdnnen, missen Sie ein 14-stelliges Passwort
vergeben (Abbildung 3). Dieses muss mindestens einen Kleinbuchstaben, einen

GrolRbuchstaben, eine Ziffer und ein Sonderzeichen enthalten (siehe Infobox).

Abbildung 3

Passwort *

Passwort bestitigen *

Das Passwort muss bei einer Mindestlinge von 14 Zeichen mindestens einen Kleinbuchstaben, einen
GroRbuchstaben, eine Ziffer und ein Sonderzeichen enthalten.

Beachten Sie bitte unsere Datenschutzerkldrung.

Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zunichst das Benutzerhandbuch. Dariiber hinaus kénnen
Sie gerne das BAS per E-Mail an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

& Zuriick zur Anmeldung

Registrieren

3.1.5. Benutzerhandbuch: Nach dem Einloggen finden Sie einen Link zum Benutzer-

handbuch (Fragezeichensymbol in der oberen rechten Ecke der Startseite) und das

Kontaktpostfach des BAS (untere linke Kachel).

3.1.6. Abschluss der Registrierung: Mit dem Button ,Registrieren” schlielRen Sie lhre

Registrierung ab (Abbildung 3). Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie
eine E-Mail mit einem Link. Mit diesem verifizieren Sie die angegebene E-Mail-Ad-
resse und aktivieren das Konto. Danach kénnen Sie sich tber die Login-Seite im
Portal anmelden. Nach der ersten Antragsstellung werden die von Ihnen angeben-
den Daten intern der entsprechenden maS zugeordnet und die Angaben durch das
BAS geprift und verifiziert. Falls in diesem Prozess Unregelmafiigkeiten auffallen,

kann der Antrag abgewiesen und der Benutzer gesperrt werden.

3.2. Anmelden
Wenn Sie den Registrierungsprozess vollstandig abgeschlossen haben, kénnen Sie

sich Uber die Login-Seite mit der angegebenen E-Mail-Adresse und dem
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dazugehoérigen Passwort zum Portal anmelden (Abbildung 1). Nach erfolgter Anmel-

dung gelangen Sie zur Startseite des Portals.

3.3. Passwort vergessen
Uber die Login-Seite (Abbildung 1) konnen Sie auch die Funktion ,Passwort verges-
sen“ nutzen. Es wird eine Mail zum Zurlcksetzen Ihres Passwortes versendet (Abbil-
dung 4).

Abbildung 4

Bundesamt
éﬁ fiir Soziale Sicherung Portal Elektronische Mittelanforderllng
(EMA-Portal)

Passwort vergessen?
E-Mail

« furiick zur Anmeldung

Absenden

Geben Sie Lhren Benutzernamen oder E-Mail Adresse ein und klicken Sie auf Absenden. Danach werden
wir lhnen eine E-Mail mit weiteren Instruktionen zusenden.

4. Portalfunktionen

Nach dem Login gelangen Sie zur Startseite des Portals (Abbildung 5).

Hier kbnnen Sie:

- Uber die Symbole oben rechts einen Link zu diesem Benutzerhandbuch, Informationen
zur Portalversion aufrufen und sich wieder ausloggen.

- einen neuen Antrag stellen,

- Verwendungsnachweise / Ruckforderungen erfassen,

- den Hinweis auf das Kontaktpostfach des BAS finden,

- lhre Registrierungsdaten andern lassen und

- die Ubersicht tiber alle bereits eingereichten Antrage und dem jeweils dazugehdrigen Be-
arbeitungsstatus sehen und dort auch jeweils Aktionen (Dokumente nachreichen, Raten

hinzufiigen, Anderungen beantragen) ausfiihren.




Bundesamt fir Soziale Sicherung Benutzerhandbuch EMA-Portal
-12 -

Abbildung 5

* Bundesamt

> 1 fir Soziale Sicherul
PHIEEEE  portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

Das Bundesamt fiir Soziale Sicherung zahlt Férdergelder aus Mitteln des Ausgleichsfonds aus.

Hier kénnen Sie einen neuen Antrag zur Auszahlung von Férder- / Hier kénnen Sie eine Ver g von Férder- /

Finanzierungsmitteln aus dem Ausgleichsfonds der sozialen Pflegeversicherung Finanzierungsmitteln aus dem Ausgleichsfonds der sozialen Pflegeversicherung
stellen. erfassen.
Neuen Antrag stellen | Ver d ispriifung / Rl g erfassen I
@ Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an Hier kénnen Sie einen Antrag zur And Threr Registier d stellen.
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de
Registierungsdaten dndern I
Hier werden alle Antriige aufgelistet, die bereits (iber das Portal eingereicht wurden. Sie haben die Méglichkeit den Bearbei hen, bei einen neuen Antrag anzulegen und ggf. fehlende

Dokumente zu einem Antrag nachzureichen.

Aktenzeichen T] Forderart 1| Projekitrager Betrag 1] Rate 1] Antragsdatum | Filligab 1] Status ]

) [= Jr L) m) I ][
> test L€ X 09.11.2022 v Akti

Aktionen

4.1. Neuen Antrag stellen
Uber den Button ,Neuen Antrag stellen“ (Abbildung 5) gelangen Sie zur entsprechen-

den Eingabemaske (siehe Kapitel 5 ,EMA-Antrage manuell stellen®).

4.2. Verwendungsnachweisprifung / Ruckforderung erfassen
Uber den Button ,Verwendungsnachweispriifung / Riickforderung erfassen“ (Abbildung

5) gelangen Sie zur entsprechenden Eingabemaske (siehe Abbildung 6).
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Abbildung 6

Bundesamt
ﬁ fiir Soziale Sicherun
e Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

Verwendungsnachweispriifung / Riickforderung erfassen

Ausfiillhinweise

+ Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind missen ausgefiillt werden.

« Datumsfelder miissen in dem Format tt.mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

» Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zunachst das Benutzerhandbuch . Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

Antragstellerdaten:

Zuordnung:

Lande

verband Pflegekassen

Institution: Bundesland:

Nachname: *
|
StraRe / Hausnummer: PLZ / Ort:
21012 Bremen
Telefon: * Postfach:
48550
IBAN: Kontoinhaber falls abweichend:

Projekttriiger:

Handelt es sich bei Ihrer Institution um den Projekttriger?: *

OJa ONe\'n

Projekt:

Projektname: @ * Thr Aktenzeichen:

Fordertatbestand: @ * Fordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: @ *

I Bitte auswéhlen... v ] [ I
Forderart: @ * Ra *

I Bitte auswahlen... ~ ] Oia O Nein

(@ Eine vollstindige e aller betroffenen Fardertatbestinde

Bundesland: @ *

I Bitte auswahlen... v ]
Forderzeitraum von: (® * Forderzeitraum bis: *
I 01.01.2025 | [&] [ 31122025 ‘ ]

D Das Einvernehmen der Pflegekassenverbinde und des PKV-Verbandes wurde Datum des Einvernehmens: *
hergestellt. *

[ tt.mm.jjjj ‘ [=]
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Riickzahlung:
Riickforderungsbetrag: * Frist-Ende:
| [E= E
Verwendungsnachweispriifung / Riickforderungsbescheid: * Dokument Sonstiges:
~+ Hochladen + Hochladen
zuriick zur Ubersicht Antrag absenden

In dieser Ubersicht sind Angaben zum Projekttrager, zum Projekt und zur Riickzahlung
zu machen. Die Antragstellerdaten sind mit Ihren Registrierungsdaten vor-ausgefuillt.
Wie bei einem EMA-Antrag kreuzen Sie an, ob es sich bei lhrer Institution um den Pro-
jekttrager handelt. Bei der Auswahl ,Nein® sind weitere Informationen zu Projekttrager
auszufillen.

Bei einem neutralen Ergebnis in der Verwendungsnachweisprifung ist der Betrag von
Null Euro ebenfalls einzutragen. In dem Feld ,Frist-Ende” ist das Falligkeitsdatum der
Rickzahlung einzutragen. Der entsprechende Ruckforderungsbescheid ist zwingend

hochzuladen.

4.3. Registrierungsdaten andern
Uber den Button ,Registrierungsdaten andern® (Abbildung 5) gelangen Sie zur entspre-

chenden Eingabemaske (siehe Abbildung 7).
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Abbildung 7

Anderung der Registrierungsdaten

Antragstellerdaten:

Zuordnung:

Projekttrager
Institution: * Bundesland:

test ] Nordrhein-Westfalen
E-Mail: * Funktionspostfach:

Test@email.de ] |_|
Vorname: * Nachname: *

Max ] Mustermann l
StraBe: * Hausnummer: *

Test ] 1 l
PLZ:* Ort:*
I 12345 ] Musterstadt l
Telefon: * Postfach:
|01102,f123 ] l l
Kontoinhaber falls abweichend: IBAN:

| i l

@ Bitte priifen Sie Thre Daten/Angaben sorgfiltig, bevor Sie Ihre Anderung abschicken.

(@ Machten Sie Ihr Password dndern, nutzen Sie bitte die "Passwort vergessen' Funktion auf der Login-Seite

zuriick zur Ubersicht Anderungen absenden

In dieser Ubersicht werden alle bereits vorhandenen Registrierungsdaten angezeigt.
Diese kénnen hieriber geandert werden. Dazu missen die zu andernden Daten uber-
schrieben und anschlieBend auf ,Anderungen absenden* geklickt werden. Anschlie-
Rend wird eine automatische E-Mail mit den Anderungen als Eingangsbestatigung ver-
sendet.

Ihre Anfrage wird vom BAS zeitnah bearbeitet und Sie erhalten nach erfolgter Ande-

rung eine Rickmeldung.

4.4, Antragsubersicht
Auf der Startseite des Portals finden Sie eine Ubersicht aller bereits gestellten Antrage
(Abbildung 8). Hier kdnnen Sie Ihre gestellten Antrage nach den Kategorien sortieren
und filtern. Aus technischen Griinden werden neu gestellte Antrage nicht sofort nach
dem Absenden angezeigt, jedoch wird Ihnen der Versand Ihres Antrages per E-Mail

bestatigt (siehe Abschnitt 5.10). Bitte sehen Sie daher davon ab, einen Antrag
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mehrfach zu stellen, wenn dieser noch nicht in der Antragstubersicht auftaucht. Es wer-
den keine alten Prozesse in das EMA-Portal Uberfuhrt. Das heif3t, noch vor dem 1. Ja-

nuar 2023 (postalisch) eingereichte Mittelabrufe werden nicht im Portal angezeigt.

Abbildung 8

Hier werden alle Antriige aufgelistet, die bereits (iber das Portal eingereicht wurden. Sie haben die Méglichkeit den Bearbeitungsstand einzusehen, bei Ratenzahlung einen neuen Antrag anzulegen und ggf. fehlende
Dokumente zu einem Antrag nachzureichen.

Projekttriger

Aktenzeichen 1] Forderart T] Betrag T] Rate T| Antragsdatum T] Falligab T| Status T]
Aktionen
Alle v |:] Alle v Eingegangen
> 20306-00049-2022 test 1,00 € X 09.11.2022 Eingegangen ~ Aktionen
> 20306-00028-2024 fiar Férderungen von Modellvorhaben test 1.000,00 € x 29.05.2024 Eingegangen ~ Aktionen
> 20306-00027-2024 fiir Férderungen von Modellvorhaben test 100,00 € v 27.05.2024 Eingegangen ~ Aktionen
[ Dokumente nachreichen
> 20306-00017-2024 fiir Férderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe test 200,00 € ~ 15.05.2024 Eingeg (3 Neue Rate hinzufiigen

[ Anderungen beantragen

4.5. Status
In der Antragstbersicht werden Ihnen ausgewahlte Bearbeitungsstatus zu Ihrem
Antrag angezeigt: Eingegangen, in Bearbeitung, Ausgezahlt, Storniert (Abbildung 8).
Bei dem Status ,Ausgezahlt wird Ihnen aul3erdem das Zahlungsziel angezeigt (Abbil-
dung 9). Eine Stornierung lhres Antrages kann nur durch das BAS vorgenommen wer-

den. Bitte wenden Sie sich bei Bedarf an das Kontaktpostfach.

Abbildung 9
» 20306-00030-3023 500,00 € w 28.06.2023 Starniert
A ahi
> 20306-00030- 2023 12,95 & o 16.06. 2023 usgezahlt

Zahlungsziel: 22062023

4.6. Aktion ,Dokumente nachreichen*
Solange sich Ihr Antrag noch im Status ,Eingegangen® befindet, kdnnen Sie Ihrem An-
trag noch weitere Dokumente hinzufiigen. Wenn Sie im Aktionenmenu ,Dokumente
nachreichen“ auswahlen (Abbildung 8), gelangen Sie zu einer Ubersicht tiber die bis-
her eingereichten Dokumente (Abbildung 10). Hier kdnnen Sie nun die gewunschten
Dokumente nachreichen, indem Sie diese hochladen und auf ,Absenden® dricken. Da-

nach kénnen Sie wieder zuriick zur Startseite navigieren (,zurtick zur Ubersicht®).
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Abbildung 10

Bisher gestellte Dokumente

Dokument Typ Dateigrofie Datum

test.pdf Einvernehmenserklarung 44,8 KB 02.11.2022

test.pdf Forderbescheid 44,8 KB 02.11.2022

test.pdf Mittelanforderung 44,8 KB 02.11.2022

Dokumente nachreichen

+ Dokumente hochladen

Dateiname Dateigréfie Dokumententyp Aktionen

Keine Datensatze gefunden.

zuriick zur Ubersicht Absenden
4.7. Aktion ,Neue Rate hinzufliigen*

Ist die Auszahlung der Fordergelder in Teilabrufen (Raten) gewlnscht, legt man zu-
nachst wie gewohnt einen Hauptantrag (siehe Abschnitt 4.1) mit allen erforderlichen
Unterlagen und Informationen an. Um spatere Ratenabrufe zu erméglichen, muss im
Abschnitt ,Projekt* unter ,Ratenzahlung” zwingend ,Ja“ angekreuzt sein. Nach dem der
Hauptantrag angelegt ist und eine Bearbeitung durch das BAS begonnen wurde, wird
im Portal die Aktion ,Neue Rate hinzufligen“ neben dem Hauptantrag zur Verfiigung
stehen.

Fur darauffolgende Teilabrufe kann eine neue Rate auf der Startseite des Portals tUber
den bereits vorhandenen Hauptantrag angelegt werden. Um eine neue Rate anzule-
gen, wahlen Sie im Aktionenmeni ,Neue Rate hinzufligen“ aus (Abbildung 8). Es er-
scheint die bekannte Eingabemaske des vor-ausgefillten Hauptantrages, wobei fur die
nachste Rate nur noch die Zahlungsdetails fur den spezifischen Mittelabruf angegeben
und die entsprechende neue Mittelanforderung hochgeladen werden missen. Die Ver-

antwortung, die Antrage fur die folgenden Abrufe zu stellen, liegt bei lhnen.

4.7.1. Antragstellerdaten: Wenn Sie wéhrend der Registrierung die Verwendung eines

Funktionspostfachs ausgewahlt haben (siehe Abschnitt 3.1.2), werden im Ratenan-
trag Ihre personenbezogene Antragstellerdaten abgefragt (Abbildung 11). Wenn
Ihre Registrierung personenbezogen erfolgt ist, werden diese Felder automatisch

vor-ausgefullt.
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Abbildung 11

Neue Rate hinzufiigen

Bitte beachten Sie

« Sofern Thnen ein Anderungsbescheid vorliegt, muss dieser zwingend vor Stellen des Ratenantrages (iber die Funktion Anderungsantrag eingereicht werden.

Ausfiillhinweise

« Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind missen ausgefiillt werden.

« Datumsfelder miissen in dem Format tt.mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

« Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zunachst das Benutzerhandbuch. Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

Antragstellerdaten:

Vorname: * Nachname: *

| | |

Telefon: *

| |

4.7.2. Zahlungsdetails: In der Eingabemaske fur den Ratenantrag werden alle Zah-

lungsdetails zum spezifischen Ratenabruf abgefragt (Abbildung 12). Dort muss
auch ein spezifischer Abrufzeitraum angeben werden (Details siehe Abschnitt
5.6.1). Der Abrufzeitraum muss sich im Forderzeitraum befinden, der vorab im
Hauptantrag angegeben wurde. Dieser ist in der Antragszusammenfassung, die
Sie mit Versenden des ersten Antrages erhalten haben, einzusehen (siehe Ab-
schnitt 5.10).

Es erfolgt eine direkte Budgetkontrolle der FérdermalRnahme. Das noch freie
Budget der FérdermalRnahme wird Ihnen in den Zahlungsdetails angezeigt (siehe
Abbildung 12). Wenn der eingegebene Betrag der Rate das noch freie Budget der
FordermalRnahme uberschreitet, erfolgt eine Meldung. Sie kdnnen den Antrag dann
nicht abschicken. Bei einem Fehler korrigieren Sie bitte den Betrag.

Im Falle eines durch eine Nachbewilligung verdnderten Férdervolumens muss, be-
vor Sie eine neue Rate abrufen kénnen, die Anderung (iber die Schaltflache ,Ande-
rung beantragen“ beantragt werden (siehe Abschnitt 4.8). Das BAS passt das zur
Verfugung stehende Foérdervolumen nach interner Prifung manuell an und gibt
Ihnen eine Rickmeldung, sobald die neue Rate abgerufen werden kann. Das Feld

,Falligkeit ab“ kann, wie in Abschnitt 5.6.3 beschrieben, ausgefillt werden.
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Abbildung 12

Zahlingsdetails:
Abrufzeitraum von: * Abrufzeitraum bis: *

tt.mim.jjjj B tt.nmjjjj B
| (9 Abrufzeitraum von: Wert ist erforderlich. | (3 Abrufzeitraum bis: Wert ist erforderlich.
Betrag: * Verwendungszweck: *
[ 1.000.000,00 € l 3. Rate

(D Das noch freie Budget der Férdermassnahme betrigt 3.475,00 €
Filligkeit ab:

tt.mm.jjjj B8

(D Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardm3Rig einmal im Monat

erfolgen. In Abhangigkeit vom Antragsaufkommen kann es gegebenenfalls zu
einer zeitlichen Verzégerung der Auszahlungen kommen.

4.7.3. Dokumente: Es werden alle notwendigen Dokumente fiir den Ratenabruf abge-
fragt (Abbildung 13). Hier muss die entsprechende Mittelanforderung hochgeladen
werden. Die Pflichtdokumente werden mit * gekennzeichnet.

4.7.4. Rate absenden: Um die Rate zu beantragen, driicken Sie den Button ,Rate ab-

senden® (Abbildung 13). Die neue Rate wird auf der Startseite des Portals in der

Antragsubersicht angezeigt.

Abbildung 13
Dokument Mittelanforderungen: * Dokument Sonstiges:
+ Hochladen + Hochladen

D Hiermit verpflichten wir uns als mittelanfordende Stelle, das BAS (mittels E-Mail an referat314foerdergelder@bas.bund.de) iiber eine erfolgte Verwendungsnachweispriifung
der durch diesen Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von Riickzahlungsanteilen zu informieren. *

D Hiermit bestitigen wir, dass dem BAS alle vorliegenden Anderungsbescheide eingereicht wurden.*

@ Bitte priifen Sie Thre Daten/Angaben sorgfiltig, bevor Sie den Antrag abschicken. Eine nachtrigliche Anderung nach Einreichung ist Threrseits nicht méglich.

zuriick zur Ubersicht Rate absenden

4.8. Aktion ,Anderungen beantragen*
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Sofern Anderungen des Hauptantrages notwendig sind, kann dies mittels der Schaltfla-

che ,Anderungen beantragen® erfolgen (siehe Abbildung 14).

Abbildung 14
Hier werden alle Antrige aufgelistet, die bereits éiber das Portal eingereicht wurden. Sie haben die Maglichkeit den i bei einen neuen Antrag anzulegen und ggf. fehlende Dokumente zu einem Antrag
nachzureichen.
Aktenzeichen 1] Forderart 1| p;‘;‘d‘“""” Betrag T,  Rate 1) Antragsdatum T)  Falligab 7] Status 7]
Aktionen
Alle ~ Alle Alle ~

> 20306-00049-2022 test 1,00€ X 09112022 Eingegangen s Aktionen

| [ Dokumente nachreichen |

I I > Anderungen beantragen { I

> 20306-00041-2023 far Foi von M der il test 200,00 € x 14.07.2023 Storniert

> 20306-00038-2023 test 500,00€ 30.06.2023 In Bearbeitung v Aktionen

In dem sich 6ffnenden Fenster (siehe Abbildung 15) konnen folgende Anderungen be-
antragt werden:

e Projektdaten

o Projektname

e |hr Aktenzeichen

e Fordervolumen

o Forderzeitraum

o Datum des Einvernehmens

e Zahlungsdetails

¢ Kontoinhaber

e IBAN

Sollten sich Anderungen (iber einen Anderungsbescheid ergeben, laden Sie diesen
bitte im Abschnitt ,Dokumente“ hoch.

Wenn Anderungen aufgrund von fehlerhaften Eingaben notwendig sein, bitten wir um
eine kurze Erlauterung im Abschnitt ,Hinweise*.

Bei Anderungen von Bankdaten bitten wir ebenfalls um eine kurze Angabe - wenn

maoglich mit zusatzlichem Dokument.

Nach Betatigen der Schaltflache ,Antrag absenden® wird der Antrag an das BAS uber-
mittelt und es wird eine automatische E-Mail mit den Anderungen als Eingangsbestati-
gung versendet.

Ihre Anfrage wird vom BAS zeitnah bearbeitet und Sie erhalten nach erfolgter Ande-

rung eine Ruckmeldung.
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Abbildung 15

Bundesamt
% fiir Soziale Sicherun
e Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

Anderungen beantragen
Ausfiillhinweise

Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind miissen ausgefiillt werden.

Datumsfelder milssen in dem Format tt.mm jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

Es werden nur die Felder geandert, bei denen eine Anderung vorzunehmen ist. Ausgegraute Felder sind nicht dnderbar.

Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zunachst das Benutzerhandbuch . Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

...

Antragstellerdaten:

Vorname: Nachname:

Anna Hartmann

Telefon:

123

Projektiriger:

~ Handelt es sich bei Ihrer Institution um den Projekttriger?: *

O

INFO Bitte wahlen Sie hier JA aus, falls Sie das Projekt selber durchfihren.
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(@ Bitte gemak dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Forderzeitraum (inkL bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Projektmame: @ * Ihr Aktenzeichen:

r | l

Férdertatbestand: @ * Férdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: @ =

§45c und d SGB

XI v [ 1,00 € l

Forderart: @ * Ratenzahlung: *

fiir Forderunge

von Modellvorhaben v (Ol QNein

(D Eine vollstindige Liste aller betroffenen Fardertatbestinde finden Sie hier.

Bundesland: ® *

Baden-Wirttemberg h
Férderzeitraum von: () * Firderzeitraum bis: *
l 01.01.2022 ‘ B [ 31.12.2022 ‘ B
W Das Einvernehmen der Pflegekassenverbande und des PKV-Verbandes wurde Datum des Einvernehmens: *

hergestellt. *

i 09.11.2022 ‘ B

Zahlungsdetails:
Antragsteller Kontoinhaber: * Antragsteller IBAN: *
test ] I DEO02 1203 0000 0000 2020 51

(@ Bitte beachten Sie, dass im Falle eines vom Projektiriger/Antragssteller

abweichenden Zahlungsempfingers hier der Kontoinhaber / die

Bankverbindung der dritten Partei eingegeben /iiberschrieben werden muss.

Dokumente:
Anderungsbescheid: Dokument Sonstiges:
+ Hochladen ~+ Hochladen

Hinweise

Das BAS wird iiber Ihren Anderungsantrag per E-Mail informiert. Hier besteht die Mglichkeit, per Freitext Threm Antrag einen Hinweis hinzuzufiigen:

Hiermit verpflichten wir uns als mittelanfordende Stelle, das BAS (mittels E-Mail an referat314foerdergelder@bas.bund.de) iiber eine erfolgte Verwendungsnachweispriifung
der durch diesen Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von Rilckzahlungsanteilen zu informieren. *

zuriick zur Ubersicht Antrag absenden
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4.9. Besondere Aktionen fur den MD Bund
Fir maS mit der gewahlten Zuordnung ,MD Bund® werden besondere Aktionen ange-
zeigt (siehe Abbildung 16).

Abbildung 16
Antragsdatum 1] Filligab 1] Status T]
Aktionen
Alle w
13.12.2024 Eingegangen v Aktionen
11.12.2024 In Bearbeitung ~ Aktionen
3 Neue Abschlagszahlung hinzufiigen
A hi
11.12.2024 Z:;lglf:;ﬂ 3 Schlussabrechnung einreichen
[ Anderungen beantragen
30.08.2024 Eingegangen v Aktionen

Die Aktion ,Neue Abschlagzahlung hinzufligen® ist nahezu identisch mit der Aktion

.,Neue Rate hinzufigen* (Details siehe Abschnitt 4.7).

Die Aktion ,Schlussabrechnung einreichen® 6ffnet ein entsprechendes Formular. Hier

ist zunachst einzugeben, ob die ausgezahlten Fordermittel ausgeschopft wurden oder
nicht (siehe Abbildung 17).

Abbildung 17

Schlussabrechnung einreichen
Ausfiillhinweise

+ Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind miissen ausgefiillt werden.

+ Datumsfelder miissen in dem Format tt.mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

+ Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zun&dchst das Benutzerhandbuch. Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

‘Wurden die ausgezahlten Fordermittel ausgeschopft?: *

@Die fidr das abgelaufene Kalenderjahr nachgewiesenen Ausgaben iiberschreiten die geleisteten Abschlagszahlungen aus den Mitteln des Ausgleichsfonds.

@)ie vom BAS ausgezahlten Abschlagszahlungen wurden durch den MD Bund nicht vollstindig verwendet.

Die Auswahl 1 fuhrt — wie bei Ratenantragen — zu der Moglichkeit, eine Schlussrate zu

beantragen.

Die Auswahl 2 fuhrt zu der Mdglichkeit, anzugeben, ob die Gberschissigen Fordermit-

tel verrechnet oder mittels einer Riickzahlung zuriickgezahlt werden sollen.
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Es ist auch dann Auswahl 2 zu markieren und danach eine Rickforderung anzulegen,

wenn die Abschlagszahlungen genau die Ausgaben abdecken (siehe Abbildung 18).

Abbildung 18

Riickzahlung / Verrechnung:

— Wie sollen die Férdermittel verrechnet werden?: *

O Die Riickforderung wird gegen die nichstfolgende Abschlagsforderung des MD Bund verrrechnet

o Die Rickforderung wird nicht verrrechnet, sondern wird dem BAS (berwiesen

Betrag: * Verwendungszweck: *

0,00 € ‘ Riickzahlung 4825 [Projekt 11.12.2024 (2)] [01.01.2024-31.12.2024]

4.10. Antragsdetails
Uber den links neben dem Aktenzeichen befindlichen Pfeil kann der Antrag aufgeklappt
werden (Abbildung 19). Hier sehen Sie alle beim Hauptantrag eingereichten Doku-

mente.
Abbildung 19
v 20306-00023-2022 1,00 € v 02.11.2022 09.11.2022 Eingegangen v Aktionen
Eingereichte Dokumente Typ DateigroRe Datum
test.pdf Einvernehmenserklarung 44,8 KB 02.11.2022
test.pdf Férderbescheid 448 KB 02.11.2022
test.pdf Mittelanforderung 44,8 KB 02.11.2022

Im Falle einer Ratenzahlung finden Sie unter dem Hauptantrag Informationen zu allen
Uber den Hauptantrag hinaus bereits beantragten Raten. Solange die Rate sich noch
im Status ,Eingegangen® befindet, kdnnen wieder Uber die Aktionsschaltflache weitere
Dokumente nachgereicht werden (Abbildung 20). Diese Option entféllt, sobald sich der
Antrag beim BAS in Bearbeitung befindet.




Bundesamt fir Soziale Sicherung Benutzerhandbuch EMA-Portal

Abbildung 20
hd 20306-00048-2022 560,00 € v 08.11.2022 09.11.2022 In Bearbeitung v Aktionen
Eingereichte Dokumente Typ Dateigrofe Datum
document.pdf Einvernehmenserklarung 313 KB 08.11.2022
document.pdf Forderbescheid 313 KB 08.11.2022
document.pdf Mittelanforderung 31,3 KB 08.11.2022
Aktenzeichen Betrag Rate Antragsdatum Fillig ab Status Aktionen

> 20306-00048-2022 50,00 € v 08.11.2022 In Bearbeitung

> 20306-00048-2022 75,00 € 7 08.11.2022 In Bearbeitung

> 20306-00048-2022 50,00 € 7 09.11.2022 30.11.2022 Eingegangen ~ Aktionen

% Dokumente nachreichen

5. EMA-Antrage manuell stellen

Wenn ein neuer Antrag (auf Startseite Uber den Button ,Neuen Antrag stellen®, siehe Abschnitt
4.1) angelegt wird, werden tber eine Eingabemaske alle tatbestands- und verfahrensbezoge-
nen Projektdaten, sonstigen finanzierungsbezogenen Angaben sowie Zahlungsinformationen
abgefragt. Bei fehlerhaften Daten erhalten Sie einen automatischen Hinweis. Alle Fehler mus-
sen korrigiert werden, bevor Sie den Antrag abschicken kénnen. Alle Felder die mit einem
Sternchen (*) gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Es ist es aus Sicherheitsgriinden nicht
moglich, antragsbezogene Daten im Portal zu speichern und auf neue Mittelabrufe zu Ubertra-
gen oder den Prozess der Antragstellung zu unterbrechen und die Bearbeitung zu einem spate-
ren Zeitpunkt fortzusetzen, da die Daten sonst dauerhaft online auf der Internetseite des Portals
bereitgehalten werden miussten. Bleibt die Eingabemaske langer unbearbeitet geodffnet, wird die
Sitzung automatisch gesperrt, die Seite muss neu geladen werden und alle Eingaben gehen

verloren.
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Das BAS ist im Ubrigen unverziglich per E-Mail (an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de)
Uber die Er6ffnung eines Insolvenzverfahrens gegen den Mittelempfanger zu informieren. In ei-

ner solchen Situation darf kein Antrag gestellt werden.

5.1. Antrag hoch- und herunterladen
Es ist mdglich, auf von Ihnen im Portal erstellte Vorlagen zuriickzugreifen. Dazu mus-

sen Sie zunéchst das Antragsformular vollstandig ausfillen und vor Abschicken des

Antrages diesen herunterladen (liber die Schaltflache ,Antrag herunterladen®, Abbil-
dung 21). Die generierte Datei missen Sie auf Ihren Laufwerken speichern. Es handelt
sich bei diesem Datei-Typ um speziell fir das EMA-Portal entwickelte BAS-Dateien,
welche nicht als gangige ,.PDF* sondern ,.BAS* gespeichert werden. Nur BAS-Dateien
koénnen (Uber die Schaltflaiche ,+ Antrag hochladen®) hochgeladen werden. Die Felder

werden dann automatisch mit den zuvor getatigten Angaben befillt.

Abbildung 21

* Bundesamt
&3 fiir Soziale Sicherung

Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

Antrag zur Auszahlung von Forder- / Finanzierungsmitteln aus dem Ausgleichsfonds der sozialen
Pflegeversicherung

Das Bundesamt fiir Soziale Sicherung zahlt Fordergelder aus Mitteln des Ausgleichsfonds aus.

Ausfiillhinweise

* Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind missen ausgefillt werden.

s Datumsfelder miissen in dem Format tt.mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

+ Falls Sie Hilfe benatigen, konsultieren Sie bitte zunachst das Benutzerhandbuch . Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren

Antrag hoch- oder herunterladen

Um Ihnen das Ausfiillen zu erleichtern, kénnen Sie hier den aktuellen Stand Ihres Antrages herunterladen und lokal speichern, eder die Daten eines zuvor gespeicherten
Antrags hochladen.

Antrag herunterladen

-+ Antrag hochladen

5.2. Antragstellerdaten
Wenn Sie wahrend der Registrierung die Verwendung eines Funktionspostfachs aus-
gewahlt haben (siehe Abschnitt 3.1), werden im Antragsformular lhre personenbezoge-
nen Antragstellerdaten abgefragt (Abbildung 22). Wenn lhre Registrierung
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personenbezogen erfolgt ist, werden die Stammdaten aus der Registrierungsphase au-
tomatisch in das Antragsformular tbernommen. Die Daten sind nicht editierbar. Nicht
personenbezogene Daten werden unabh&ngig von der Registrierungsart vor-ausgefullt.

Abbildung 22
Zuordnung:
Institution: Bundesland:
Vorname: * Nachname: *

|

StraBe / Hausnummer: PLZ / Ort:
Telefon: * Postfach:
IBAN: Kontoinhaber falls abweichend:

5.3. Projekttrager
Handelt es sich bei dem Antragsteller um den Projekttrager (durch die Auswahl ,Ja“
bestéatigt, siehe Abbildung 23), werden keine weiteren Daten mehr abgefragt und Sie
gelangen direkt zu den Projektdaten (Abschnitt 5.4). Bitte wahlen Sie hier nur dann ,Ja“

aus, falls Sie das Projekt selbst durchfiihren.

Abbildung 23

Projekttriger:

Handelt es sich bei Ihrer Institution um den Projekttrager?: *

@ Ja O Nein

Handelt es sich bei dem Antragsteller nicht um den Projekttrager (durch die Auswahl
,Nein“ bestatigt), werden die Daten zum Projekttrager abgefragt (Abbildung 24). Die
Abfrage, ob der angegebene Projekttréager oder der Antragssteller der Zahlungsemp-
fanger ist bestimmt, welche Zahlungsdetails (Abschnitt 5.6) abgefragt werden (entwe-
der vom Projekttrager oder Antragsteller). Hier ist der Projekttrager anzukreuzen, auch




Bundesamt fir Soziale Sicherung Benutzerhandbuch EMA-Portal
- 28 -

wenn eine dritte Stelle fur den Projekttrager die Zahlung entgegennimmt. Hier ist der
Antragsteller anzukreuzen, auch wenn eine dritte Stelle fir den Antragsteller die Zah-

lung entgegennimmt.

Abbildung 24

Projekttriger:

Handelt es sich bei Ihrer Institution um den Projekttriger?: *

OJa °Ne\n
Bezeichnung: * Bundesland: *
Bitte auswahlen... v
Strasse: * Hausnummer: *
PLZ: * ort: *

Postfach:

Wer ist der Zahlungsempfinger?: *

O Projekttrager O Antragsteller

(D Hier ist der Projekttriger anzukreuzen, auch wenn eine Dritte Stelle fiir den

Projekttriger die Zahlung entgegennimmt. Hier ist der Antragsteller
anzukreuzen, auch wenn eine Dritte Stelle fiir den Antragsteller die Zahlung
entgegennimmt.

5.4. Projekt
Es werden alle Angaben zum Projekt abgefragt (Abbildung 27). Wenn Sie mit der Maus
Uiber das Informationszeichen fahren, erhalten Sie Kurzinformationen zu den entspre-

chenden Feldern.

5.4.1. Projektname: Bitte geben Sie hier den Namen des Projektes anhand des Projek-
tantrages / Bescheides ein. Sofern Sie versehentlich die Bezeichnung des Projekt-
tragers eingegeben haben, kommt der Fehlerhinweis, dass die Eingaben nicht

identisch sein durfen (siehe Abbildung 25).
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Abbildung 25
Projektname: @ * Ihr Akte

Projekttrager ‘ ‘

(¥) Bitte tragen Sie hier eine andere Bezeichnung ein als im Feld ,Bezeichnung® des
Projekttragers. Sollte keine spezifische Projektbezeichnung im Forderbescheid
stehen, erginzen Sie diese bspw. um das Férderjahr/die Férderart 0.3. Bsp.:
«Betreuungsgruppe Montags Selbsthilfe 2024* oder ,Caritas Standort Bonn
Ehrenamt 2024*.

Fordertatbestand: @ * Forderwi

5.4.2. Fdrdertatbestand und Forderart: Diese werden tber ein Dropdown Meni ausge-

wahlt. Die Auswahlmdglichkeiten werden durch die bei der Registrierung abge-

fragte Zuordnung eingeschrankt.

Als Besonderheit ist fir die Landesverbande der Pflegekassen fiir Antrdge nach
88 123 und 124 SGB Xl zu beachten, dass jeweils ein Antrag fur das Projekt und

ein weiterer Antrag fur die wissenschaftliche Begleitung zu dem Projekt zu stellen

ist. Bei der Angabe des Projektnamens ist dies zu vermerken (siehe Abbildung 26).

Abbildung 26

_

@ Bitte gem3R dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Féi (@ Bitte gemaR dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Féry

Projektname: D * Projektname: @ *

| Projekt X I Projekt X - wissensch. Begleitung

Férdertatbestand: © * Férdertatbestand: © *

§123 SGB XI, wiss. Begl. §124 SGB v | §123 SGB XI, wiss. Begl. §124 SGB ~
Forderart: ® * Férderart: © *

Gemeinsame Modellvorhaben Unterstitzungsmanahmen vor Ortund im Q... v | Gemeinsame Modellvorhaben UnterstiitzungsmaRnahmen vor Ort und im Q...

5.4.3. Fordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: Hier wird die Gesamthohe

des Forderbetrages aus Mitteln der Pflegeversicherung tber den vollen Zeitraum

der Férderung angegeben, die durch das BAS insgesamt ausgezahlt werden soll.
Der betreffende Betrag ergibt sich in der Regel aus dem jeweiligen Férderbescheid
und/oder der Einvernehmenserklarung der Verbéande der Pflegekassen/des PKV-
Verbandes. Von anderen Ko-Finanzierungs-Partnern einzubringende Fordermittel
sind an dieser Stelle ausdricklich nicht zu erfassen, sondern finden bei den Anga-

ben zur Ko-Finanzierung Berlicksichtigung.
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5.4.4. Ratenzahlung: Sind mehrere Mittelabrufe fur ein Projekt gewiinscht (z.B. bei ei-
nem mehrjahrigen Forderzeitraum oder bei mehreren Teilzahlungen), ist im Portal
die Funktion der Ratenzahlung mdglich. Um Ratenabrufe zu ermdglichen, muss im
Abschnitt ,Projekt® unter ,Ratenzahlung“ ,Ja*“ angekreuzt werden. Mit der Anlage

eines solchen Hauptantrages ruft man die erste Rate ab.

5.4.5. Forderzeitraum: Der Foérderzeitraum beschreibt den gesamten Zeitraum, in dem

ein Projekt aus Mitteln der Pflegeversicherung unterstitzt wird z. B. das gesamte

Jahr 2025. Der im Forderbescheid benannte Gesamtzeitraum der Forderunq, fir

den Mittel der Pflegeversicherung bewilligt worden sind, muss hier angegeben wer-

den, auch wenn die Férdergelder in mehreren Raten ausgezahlt werden sollen. In
den Zahlungsdetails werden Sie zusatzlich Uber den Abrufzeitraum abgefragt (Ab-
schnitt 5.6). Der Abrufzeitraum bezieht sich lediglich auf den Zeitraum, in dem die
Fordermittel tatsachlich abgerufen werden kénnen, wie z. B. das erste Quartal

2025. Stimmen der Forderzeitraum und der Abrufzeitraum nicht Giberein, liegt eine

Ratenzahlung vor. Stimmen der Férderzeitraum und der Abrufzeitraum Uberein,

liegt eine Einmalzahlung vor.

5.4.6. Einvernehmen: Sie missen uUber das Auswéhlen der Checkbox bestatigen, dass
das Einvernehmen sowohl mit den Verbanden der Pflegekassen als auch mit dem
PKV-Verband hergestellt wurde. Fir das Datum des Einvernehmens tragen Sie
bitte das Datum ein, an dem das Einvernehmen sowohl von den Verbanden der
Pflegekassen als auch dem PKV-Verband vorlag. Sofern sich das Einvernehmen
nicht fur alle beteiligten Stellen (Verbande der Pflegekassen und PKV-Verband)
aus den beigegebenen Unterlagen ergibt, missen entsprechenden Nachweise zu-
satzlich hochgeladen / eingereicht (Abschnitt 5.7) werden. Im Falle der Geschéafts-
stelle Qualitatsausschuss Pflege erscheint hier abweichend die Checkbox ,,Das
BMG hat dem Haushaltsplan zugestimmt®. Im Falle der GKV-SV Forschungsstelle

erscheint hier abweichend die Checkbox ,Das Einvernehmen wurde hergestellt”.




Bundesamt fir Soziale Sicherung Benutzerhandbuch EMA-Portal

Abbildung 27
Projektname: © * IThr Aktenzeichen:
Fordertatbestand: O * Fordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: (0 *
§45c und d SGB XI ~

Forderart: @ * Ratenzahlung: *

Bitte auswahlen... v OJa O Nein

@ Eine vollstindige Liste aller betroffenen Férdertatbestinde finden Sie hier.

Bundesland: @ *

Bitte auswahlen... v
Forderzeitraum von: @) * Forderzeitraum bis: *
01.01.2024 B8 31.12.2024 B8

) . Datum des Einvernehmens: *
Das Einvernehmen der Pflegekassenverbinde und des PKV-Verbandes wurde

hergestellt. * tt.mmjjj =

5.5. Ko-Finanzierungsanteilshéhe und Zusammensetzung
Die Vor-auswahl (ob eine Ko-Finanzierung vorliegt; Anteil BAS siehe Abbildung 28) er-

folgt automatisch Uber den ausgewahlten Fordertatbestand und die Forderart.
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Abbildung 28

Ko-Finanzierung

Fordertatbestand
ordertatbestan (Anteil BAS)

Angebote zur Unterstitzung im Alltag
gem. § 45c Abs. 1 Nr. 1 SGB XI X (50%)
i.V.m. 8 45c Abs. 3 und § 45a SGB XI

Forderungen des Ehrenamtes
gem. § 45¢c Abs. 1 Nr. 2 SGB XI X (50%)
i.V.m. §45c Abs. 4 SGB XI

0,
Forderungen der Selbsthilfe x(75%)

gem. § 45d S. 1 ff. SGB XI

i V.m.§ 45¢ SGB XI entfallt bei Griindungszuschissen und

bundesweiten Tatigkeiten der Selbsthilfe

Forderungen von Modellvorhaben
gem. § 45¢c Abs. 1 Nr. 3 SGB XI X (50%)
i.V.m. 8 45c Abs. 5 SGB XI

Forderungen von Modellvorhaben des Ehrenamtes
gem. §45c Abs. 1 S. 1 Nr.2 SGB XI X (50%)
i.V.m. 845c Abs. 4 SGB XI

Forderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe

0,
gem. § 45d S. 3 und 4 SGB XI X (75%)

Gemeinsame Modellvorhaben Unterstiitzungsmaf3nahmen vor Ort
und im Quartier X (50%)
gem. 8§ 123 /8 124 SGB XI

Im Falle einer Ko-Finanzierung, werden alle Angaben zu den Ko-Finanzierungspart-
nern abgefragt, ungeachtet dessen, ob es sich um eine Ratenzahlung handelt oder

nicht. Wenn keine Ko-Finanzierung vorliegt, wird dieses Feld nicht angezeigt.

5.5.1. Partner: Uber Anklicken des Plusbuttons kénnen Sie die Partner fir die Ko-Finan-
zierung einflgen (Abbildung 29). Mit Stiftschaltflache kénnen Sie den Namen des
Partners und den entsprechenden Ko-Finanzierungsbetrag angeben. Es missen
alle beteiligten Partner angegeben werden. Die Eingaben werden tber die Hak-

chen-Schaltflache bestétigt und eingefiigt (Abbildung 30).
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Abbildung 29

Ko-Finanzierungsanteilshéhe und Zusammensetzung:

(@ Bitte gemaR dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Forderzeitraum (inkl. bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Name des Partners Betrag @ @

BAS fiir Pflegekasse 0,00 €

Summe 0,00 €

@ Sofern sich diese Angaben nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, bitten wir Sie darum, die entsprechenden Nachweise zusitzlich hochzuladen/

einzureichen.

Abbildung 30

Ko-Finanzierungsanteilshihe und Zusammensetzung:

(@ Bitte gem3R dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Forderzeitraum (inklL. bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Name des Partners Betrag @

Name des Partners ‘ Ko-Finanzierungs-Betrag

BAS fiiir Pflegekasse 0,00 €

Summe 0,00 €

(D Sofern sich diese Angaben nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, bitten wir Sie darum, die entsprechenden Nachweise zusitzlich hochzuladen/

einzureichen.

5.5.2. BAS fir Pflegekasse: Der Anteil ,BAS fur Pflegekasse” wird automatisch durch

die Vorhabenangabe ,Fordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung® (Ab-

schnitt 5.4.3) ausgefullt.

5.5.3. Summe: Die Summe der Gesamtfinanzierung ergibt sich automatisch aus den
gemachten Angaben (Abbildung 31). Die angegebenen Betrage werden mit dem
fur die Forderart zutreffende Zuschusshdhe (50 % oder 75 %) abgeglichen, welche
sich durch die im Vorhaben ausgewahlte Férdertatbestand und -art ergibt. Uber-

schreitet der angegebene Wert den vorgegebenen Zuschuss, erscheint eine




Bundesamt fir Soziale Sicherung Benutzerhandbuch EMA-Portal
-34 -

Fehlermeldung. Die Anteile missen korrigiert werden, um den Antrag absenden zu
konnen. Sofern sich die Hohe des Anteils der Ko-Finanzierung und deren Zusam-
mensetzung nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, missen entspre-
chenden Nachweise zusatzlich hochgeladen/eingereicht (Abschnitt 5.7) werden.

Abbildung 31

Ko-Finanzierungsanteilshéhe und Zusammensetzung:

(@ Bitte gemiRk dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Farderzeitraum (inkl. bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Name des Partners Betrag @
Partner 2,00 € & o)
BAS fiir Pflegekasse 10,00 €
Summe 12,00 €

(®) Der Zuschuss der Pflegeversicherung darf 50% der Gesamtférderung nicht iibersteigen.

(@ Sofern sich diese Angaben nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, bitten wir Sie darum, die entsprechenden Nachweise zusitzlich hochzuladen/

einzureichen.

5.5.4. Einanzierungsplan: Im Falle einer mehrjahrigen Ko-Finanzierung und sofern sich

aus dem Forderbescheid ein vollstandiger, sich Gber den gesamten Forderzeitraum
erstreckender Finanzierungsplan ergibt, soll dieser eingegeben werden (Abbildung
32).

Abbildung 32

Finanzierungsplan:

Sofern sich aus dem Farderbescheid ein vollstandiger, sich tiber den gesamten Forderzeitraum erstreckender Finanzierungsplan ergibt, tragen Sie diesen hier ein. Die
Anzahl der Férderjahre richtet sich nach dem Férderzeitraum. Bei keiner Auskunft hierzu im Férderbescheid, lassen Sie diese Felder frei. Sollten sich im spateren Verlauf
Anderungen ergeben, senden Sie eine E-Mail an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de.

Férderjahr Betrige
Férdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: Anteile der Ko-Finanzierungspartner:

2025 | | ‘ |
Firdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: Anteile der Ko-Finanzierungspartner:

2026 | | ‘ |
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5.6. Zahlungsdetails
Es werden alle Angaben zu den spezifischen Zahlungsdetails abgefragt (Abbildung
33). Die Abfrage im Abschnitt Projekttrager (Abschnitt 5.3) bestimmt, ob die Anga-
ben zum Projekttrager oder Antragsteller angeben werden missen. Wenn Sie mit
der Maus Uber das Informationszeichen fahren, erhalten Sie Kurzinformationen zu

den entsprechenden Feldern.

5.6.1. Abrufzeitraum: Der Abrufzeitraum fragt den Zeitraum des spezifischen Mittelabrufs

ab. Hier ist derjenige Zeitraum innerhalb des bereits festgelegten Forderzeitraums
zu erfassen, fur den die Mittel der Pflegeversicherung konkret ausgezahlt werden
sollen.

Aus Transparenz- und Kontrollgriinden dirfen Mittelabrufe — mit Ausnahme der
des GKV-Spitzenverbandes — nicht Kalenderjahres-lbergreifend sein. Das Jahr
des eingegebenen Datums in dem Feld ,Abrufzeitraum bis* darf also nicht von dem
angegebenen Jahr des Feldes ,Abrufzeitraum von“ abweichen.

Wurde bei der Ratenzahlung ,Nein* ausgewéhlt, wird standardmé&Rig der Férder-
zeitraum als Abrufzeitraum vor-ausgefullt.

Wird der Abrufzeitraum als Teilzeitraum abweichend zum Fdrderzeitraum eingege-
ben, liegt eine Ratenzahlung vor. Wenn bei der Ratenzahlung ,Nein® ausgewahlt
wurde, erscheint eine Fehlermeldung (siehe Abbildung 33). Der Antrag kann nur
abgeschickt werden, wenn die Daten korrigiert werden.
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Abbildung 33
Zahlungsdetails:
Abrufzeitraum von: © * Abrufzeitraum bis: *
| 01.01.2025 ‘ B | 31.12.2025 ‘ B
Projekttriger Kontoinhaber: * Projekttriger IBAN: *
| (¥ Projektirager Kontoinhaber: Wert ist erforderlich. | ) Projekttrager IBAN:: Wert ist erforderlich.

(D Bitte beachten Sie, dass im Falle eines vom Projekttriger/Antragssteller

abweichenden Zahlungsempfingers hier der Kontoinhaber / die
Bankverbindung der dritten Partei eingegeben/iiberschrieben werden muss.

Betrag: ® * Verwendungszweck: *

| ® Betrag: Wert ist erforderlich. | ® Verwendungszweck: Wert ist erforderlich.
Filligkeit ab:

| tt.mmjjjj ‘ B8

(D Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardmaBig einmal im Monat

erfolgen. In Abhngigkeit vom Antragsaufkommen kann es gegebenenfalls zu

einer zeitlichen Verzogerung der Auszahlungen kommen.

5.6.2. Betrag: Der eingegebene Betrag fur den spezifischen Mittelabruf wird mit dem
Gesamtfordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung (Abschnitt 5.4) automa-

tisch abgeglichen. Eine Abweichung wird nur dann erlaubt, wenn das Fdrdervolu-

men in mehreren Teilzahlungen abgerufen werden soll, also im Falle einer Raten-

zahlung. Wurde im Feld Ratenzahlung ,Nein® ausgewahlt, erscheint hier eine Feh-

lermeldung. Der Antrag kann erst abgeschickt werden, wenn die Daten korrigiert

wurden.
Abbildung 34
Zahlungsdetails:
Abrufzeitraum von: * Abrufzeitraum bis: *
01.01.2022 () 31.12.2022 (]
Betrag: * Verwendungszweck: *
1,00 €

(@ Der eingegebene Betrag stimmt nicht mit dem Férdervolumen aus Mitteln der | ® Wert st erforderlich.
Pflegeversicherung iiberein. Wenn Sie beabsichtigen, das Fordervolumen in

mehreren Teilzahlungen abzurufen, handelt es sich um eine Ratenzahlung.
Dazu im Formular auf Ratenzahlung ‘Ja’ klicken.

Filligkeit ab:
temmjj =}

(@ Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardméRig einmal im Monat

erfolgen. In Abhangigkeit vom Antragsaufkommen kann es gegebenenfalls zu

einer zeitlichen Verzogerung der Auszahlungen kommen.
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5.7.

5.6.3. Falligkeit ab: Wenn ein spezifischer Auszahlungstag gewlnscht ist, kann dieser
eingetragen werden. Wird eine schnellstmdgliche Auszahlung préaferiert, sollte hier
der Tag der Antragstellung eingepflegt werden. Das Falligkeitsdatum ist fir das
BAS jedoch unverbindlich und stellt keine Verpflichtung zur Auszahlung bis zu die-
sem Zeitpunkt dar. EMA-Antrage werden nach Eingangsdatum abgearbeitet, so-
dass die Auszahlung insbesondere vom allgemeinen Antragsaufkommen (mit teil-
weisen extremen Spitzen im letzten Quartal) abhangt. Die Bindelung der Auszah-
lungen ergibt sich aus BAS-internen Arbeitsabléaufen, insbesondere jedoch aus den

haushaltsrechtlichen Anforderungen an verschiedene Funktionentrennungen.

5.6.4. Besonderheit fiir den MD Bund: Nach der Bejahung der Frage ,Soll eine Verrech-

nung mit zuvor ausgezahlten Fordermitteln stattfinden?” kann ein Verrechnungsbe-

trag eingegeben werden (siehe Abbildung 35).

In dem Beispiel sollten eigentlich 5.000,00 Euro abgerufen werden (Bruttobetrag).
Durch Eingabe des Verrechnungsbetrages in Hoéhe von 1.000,00 Euro reduziert

sich jedoch der Betrag, der tatsachlich ausgezahlt werden soll, auf 4.000,00 Euro.

Abbildung 35

Zahlungsdetails:

Abrufzeitraum von: @ * Abrufzeitraum bis: *

[ 01.01.2025 ‘ B I 31.12.2025 | B

( Soll eine Verrechnung mit zuvor ausgezahlten Férdermitteln stattfinden?: \‘ Bruttobetrag: @ *

OJa ONein

I 5.000,00 € ]

Betrag:@ * Verrechnungsbetrag: @ *

4.000,00 € I 1.000,00 € ]

Dokumente
Es werden alle notwendigen Dokumente fur die Antragstellung abgefragt (Abbildung

36). Die Pflichtdokumente (mit * gekennzeichnet) werden Gber den im Projekt (siehe

5.4.2) ausgewahlten Fordertatbestand und die Forderart vorselektiert. Es ist nicht még-
lich, mehreren Institutionen Zugang zu einem Antrag zu geben, so dass diese unter-
schiedliche Unterlagen zu einem Antrag im Portal hochladen kénnen. Das Abschicken
des Antrages ist nur moglich, wenn alle notwendigen Dokumente hochgeladen wurden.

Es wird zwischen Mittelabrufen mit und ohne Ko-Finanzierung unterschieden.
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Abbildung 36

Dokument Mittelanforderungen: * Dokument Férderbescheide: *

—+ Datei hochladen —+ Datei hochladen

Einvernehmenserklirung der Pflegekassenverbinde/PKV-Verband: Dokument Sonstiges:

—+ Datei hochladen ~+ Datei hochladen

5.7.1. Ohne Ko-Finanzierung: Alle nachfolgenden Voraussetzungen missen grundsétz-

lich fur jeden Mittelabruf ohne Ko-Finanzierung vorliegen, d.h. erklart und nachge-

wiesen werden:

Dokument Mittelanforderung (Es ist weiterhin das bisher eingereichte formale
Anschreiben als PDF einzureichen)

Dokument Forderbescheid: Pflegekassen-Bescheid (bei GKV-SV-Anforderun-
gen: Forderbescheid oder Fordervertrag des GKV-SV). Bei der Zuordnung
Geschéftsstelle Qualitdtsausschuss Pflege erscheint hier abweichend das Do-
kument Haushaltsplan. Bei der Zuordnung GKV-SV Forschungsstelle er-

scheint hier abweichend das Dokument Fordervertrag.

5.7.2. Mit Ko-Finanzierung: Alle nachfolgenden Voraussetzungen mussen grundsatzlich

fur jeden Mittelabruf mit Ko-Finanzierung (ob eine Ko-Finanzierung vorliegt, wird

automatisch durch den ausgewéhlten Fordertatbestand angezeigt) — unabhangig

davon, ob vorlaufig oder endgultig bewilligt — vorliegen, d.h. erklart und nachgewie-

sen werden:

Dokument Mittelanforderung (Es ist weiterhin das bisher eingereichte formale
Anschreiben als PDF einzureichen)

Dokument Forderbescheid: Férderbescheid des Landes / der Kommune
Einvernehmenserklarung der Verbande der Pflegekassen und des PKV-Ver-
bandes: Die Erklarung tber das (Vorliegen des) Einvernehmen(s) muss die
entsprechende Fordersumme der Pflegeversicherung beinhalten bzw. diese
explizit ausweisen, um dem BAS eine Formalprifung der Hohe der Férdermit-
tel der Gebietskdrperschaften im Verhaltnis zur Pflegeversicherung zu ermog-
lichen. Sofern sich das Einvernehmen nicht fur alle beteiligten Stellen (Ver-

bande der Pflegekassen und PKV-Verband) aus den beigegebenen
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Unterlagen ergibt, missen entsprechende Nachweise zusétzlich hochgela-
den/eingereicht werden (unter ,Dokument Sonstiges®). Bei der Zuordnung Ge-
schaftsstelle Qualitatsausschuss Pflege erscheint hier abweichend ,Zustim-
mung BMG". Bei der Zuordnung GKV-SV Forschungsstelle erscheint hier ab-

weichend ,Einvernehmenserklarung® (kein Pflichtdokument).

5.7.3. Dokument Sonstiges: Hier kdnnen zusatzliche Informationen hochgeladen wer-

den. Beispielsweise kénnen hier im Falle eines Wechsels der Bankdaten des Pro-

jekttragers das fir uns relevante Schriftstiick hochgeladen werden.

5.7.4. Ratenzahlung: Bei Ratenzahlung missen die verpflichtenden Unterlagen

vollstandig nur bei dem ersten Auszahlungsantraq / beim Abruf der ersten Rate

hochgeladen werden (siehe 5.4.4). Die Dokumentation des Einvernehmens muss

samtliche einzelne Zeitraume (Kalender- bzw. Forderjahre) beinhalten.

5.8. Verwendungshachweisprifung / Riuckforderung
Vor Absenden des Antrages mussen Sie im Portal Gber das Auswahlen einer
Checkbox erklaren, dass Sie das BAS uber die erfolgte Verwendungsnachweispriifung,
der durch den Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von
Rickzahlungsanteilen, bspw. in Form eines Riickforderungsbescheides, informieren
(Abbildung 37). Die Ergebnisse der Verwendungsnachweisprifung sind auch fur den

Fall der vollstédndigen Mittelverwendung zu tbermitteln. Wenn die enstprechende

Checkbox ausgewéhlt wurde, konnen Sie den Antrag abschicken. Die entsprechenden
Unterlagen sind uber die Kachel ,Verwendungsnachweisprifung / Riickforderung
erfassen® hochzuladen (siehe Abschnitt 4.2).

Informationen Uber Rickforderungen zu vor der Umstellung eingereichten Mittelabru-
fen sind ebenfalls Gber die Kachel ,Verwendungsnachweisprifung / Ruckforderung

erfassen” hochzuladen.
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Abbildung 37

Wir erkliren als mittelanfordende Stelle, das BAS (mittels E-Mail an referat314foerdergelder@bas.bund.de) iiber eine erfolgte Verwendungsnachweispriifung der durch
diesen Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von Rlckzahlungsanteilen zu informieren. *

D Hiermit bestatigen wir, dass wir fir diesen konkreten Mittelabruf keinen weiteren Férderantrag stellen werden oder schon gestellt haben. *

(@ Bitte priifen Sie Ihre Daten/Angaben sorgfiltig, bevor Sie den Antrag abschicken. Eine nachtrgliche Anderung nach Einreichung ist Ihrerseits nicht maglich.

zuriick zur Ubersicht Antrag absenden

5.9. Antrag absenden
Uber den gelben Button am Ende des Antragsformulars (Abbildung 37) kénnen Sie den
ausgefullten Antrag absenden. Nach Versenden des Antrages gelangen Sie zu einer
Seite, auf der Ihnen das Versenden lhres Antrages bestatigt wird (Abbildung 38). Von
dieser Seite aus kdnnen Sie einen neuen Antrag stellen oder zur Startseite des Portals

gelangen (liber ,zuriick zu Ubersicht*).

Abbildung 38

$ Bundesamt )
fidr Soziale Sicherung

Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal)

Der Antrag wurde versendet

(@ Bitte sehen Sie bis auf weiteres von Riickfragen ab. Wir Informieren Sie im Portal iiber den Bearbeitungsstand Thres Antrages.
Im Falle einer notwendigen Datenkorrektur oder Stornierung wenden Sie sich bitte an die E-Mail-Adresse REFERAT314FOERDERGELDER@bas.bund.de.

Bitte beachten Sie, dass iiber eine Datenkorrektur hinaus keine Anderungen vorgenommen werden kdnnen und diesbeziigliche E-Mails unsererseits nicht

beantwortet werden knnen.

[=

zuriick zur Ubersicht Neuen Antrag stellen

Sie werden darum gebeten, bis auf Weiteres von Rickfragen abzusehen. Da die Daten
nach dem Abschicken des Antrages Uber das Portal in die BAS-interne Datenbank
Ubernommen und von dort aus weiterbearbeitet werden, besteht durch die maS keine

direkte Moglichkeit zur Stornierung oder Anderung des abgeschickten Antrages.

Fur eine Stornierung eines bereits abgeschickten Antrages wenden Sie sich bitte per
E-Mail an REFERAT314FOERDERGELDER@bas.bund.de.

Fur eine Anderung eines bereits abgeschickten Antrages verwenden Sie bitte die Ak-
tion ,Anderungen beantragen“ (siehe Abschnitt 4.8). Wenn beispielsweise das Forder-

volumen nach Antragsstellung angepasst werden soll, kann tGber diese Aktion diese
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5.10.

Anderung beantragt werden und das BAS wird nach Priifung eine Datenkorrektur vor-
nehmen bzw. das Fordervolumen fur den entsprechenden Zeitraum anpassen. Sobald

dies geschehen ist, kann eine neue Rate im Portal hinzugefligt werden.

Eingangsmail
Sie erhalten eine Eingangsbestétigung mit einer Zusammenfassung lhrer Antragsdaten
per E-Mail (Abbildung 39). Die Zusammenfassung lhres Antrages enthélt alle in der

Eingabemaske angebenden Daten. Diese benétigen sie gegebenenfalls zu einem spa-

teren Zeitpunkt (beim Abruf einer neuen Rate, Rickfragen durch das BAS etc.), da Sie
in der Antragsubersicht im Portal nur ausgewahlte Informationen aufgefihrt werden
(Abschnitt 4.4). Dem Antrag wird vom BAS ein EMA-Aktenzeichen zugeordnet. Dieses
finden Sie auch in der E-Mail wieder. Die Eingangsbestatigung enthalt alle eingegebe-
nen Daten und das vergebene Aktenzeichen. Dem Aktenzeichen ist der Antrag in der

Antragsibersicht auf der Startseite zugeordnet.




Bundesamt fiir Soziale Sicherung Benutzerhandbuch EMA-Portal
-42 -

Abbildung 39

Mo 21.11.202

N no-reply@bas.bund.de

Eingangsbestitigung Mittelanforderung 20306-00063-2022

An  referat314foerdergelder@bas.bund.de

AntragZusammenfassung.pdf _
e | 14 KB

Sehr geehrte Damen und Herren,

ra

12:02

hiermit bestatigen wir den Eingang der Mittelanforderung mit folgenden Daten:

Eingangsdatum: 21.11.2022
Vorhaben Bezeichnung: Test
Aktenzeichen: 20306-00063-2022
Verwendungszweck: Test

Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardmaRig einmal im Monat erfolgen. In Abhangigkeit vom Antragsaufkommen
kann es gegebenenfalls zu einer zeitlichen Verzdgerung der Auszahlungen kommen.

Fir allgemeine Verfahrensfragen verweisen wir auf die Informationen auf unserer Homepage:
https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/fausgleichsfonds/foerdergelder

Im Anhang finden Sie eine Zusammenfassung lhres gestellten Antrags.

Bitte sehen Sie bis auf weiteres von Rickfragen ab. Wir Informieren Sie im Portal Gber den Bearbeitungsstand lhres Antrages.
Im Falle einer notwendigen Datenkorrektur oder Stornierung wenden Sie sich bitte an die E-Mail-Adresse
REFERAT314FOERDERGELDER@bas.bund.de. Bitte beachten Sie, dass {iber eine Datenkorrektur hinaus keine Anderungen
vorgenemmen werden kdnnen und diesbezigliche E-Mails unsererseits nicht beantwortet werden kdnnen.

Mit freundlichen Griken

Bundesamt fir Soziale Sicherung

Friedrich-Ebert-Allee 38

53113 Bonn

E-Mail: REFERAT314FOERDERGELDER @ bas.bund.de
Internet: https://www.bundesamtsozialesicherung.de

6. Datenschnittstelle (EMA-Antrage maschinell stellen)

Fir Massenanforderungen wird vom BAS eine einheitliche Schnittstelle zum Datenimport
bereitgestellt. Diese kann zur Aufwandsminimierung fir den Import der Antragsdaten und

Dokumente genutzt werden. Das BAS stellt zu Testzwecken eine Integrationsumgebung (Te-

stumgebung) fur die Schnittstelle bereit. In dieser kdnnen Sie den automatischen Datenim-

port testen. Die Schnittstelle ist als Produktivumgebung ab Starttermin des Portals fir den

automatischen Datenimport nutzbar.
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Bei der Schnittstellennutzung missen die Daten von Seiten der maS gespeichert / bereitge-

stellt und importiert werden. Die Schnittstelle kann nach erfolgter Registrierung zum Portal

von jeder maS genutzt werden (siehe 6 und 6.2). Eine zusatzliche Registrierung ist fur die

Nutzung nicht notwendig. Es gibt — neben der Registrierung zum Portal (Abschnitt 3) — keine

weiteren Bedingungen fiir die Nutzung der Schnittstelle. Die vom BAS vorgegebene Schnitt-

stelle muss von Seiten der maS bedient werden. Die Schnittstelle wird als Standardverfahren

ausgestaltet: Die Schnittstelle wird als http-Rest-Schnittstelle konzipiert, welche tber open-

API dokumentiert ist. Zur Antragsstellung wird ein POST-Request auf eine definierte URL ab-

gegeben. Die Daten werden im Request als JSON formatiert. Weitere Einzelheiten kbnnen

den entsprechenden Schnittstellenbeschreibungen fiur die Integrations- und Produktivumge-

bung (6 und 6.2) entnommen werden.

6.1.

6.2.

Testumgebung
In der Testumgebung kénnen Sie den Datenimport (iber die Schnittstelle testen. Es
handelt sich hierbei nicht um eine offizielle Mittelanforderung. Um die Schnittstelle nut-

zen zu kdénnen, registrieren Sie sich bitte, wie in Abschnitt 3 beschrieben, fur die Nut-

zung der Testumgebung. Die Schnittstellenbeschreibung fir die Testumgebung ist er-
reichbar Gber

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/integration/api/openapi-ui/index.html

Produktivumgebung

In der Produktivumgebung kdnnen Sie die Antragsdaten offiziell importieren. Um die

Schnittstelle nutzen zu kdnnen, registrieren Sie sich bitte, wie in Abschnitt 3 beschrie-

ben, fur die Nutzung der Produktivumgebung. Die Schnittstellenbeschreibung fur die

Produktivumgebung ist erreichbar tber

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/api/openapi-ui/index.html

oder direkt als Download unter

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/openapi

Bitte achten Sie darauf, in welcher Umgebung Sie sich befinden, um Fehler bei der

Ubermittlung zu vermeiden. Bei Ruckfragen zur technischen Umsetzung kénnen Sie

sich gerne mit der BAS-internen IT Uber devSupport@bas.bund.de in Verbindung setz-

ten.
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