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1. Allgemeines

Der Mittelabruf fur alle Férder- sowie zahlreiche Finanzierungstatbestande wird seit dem
Jahr 2023 ausschlieBlich in elektronischer Form und ausschlieRlich Gber das Portal ,Elektro-
nische Mittelanforderung (EMA-Portal)“ abgewickelt. Eine Verarbeitung mittels per E-Mail
Ubermittelter Auszahlungsersuchen findet grundsatzlich nicht statt. Dies gilt inzwischen auch
fur die Einreichung von Riickforderungsbescheiden / Informationen tGber die Ergebnisse von

Verwendungsnachweisprifungen.

Eine vollstandige Liste aller betroffenen Fordertatbestande finden Sie unter

https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/

Das Portal und die BAS-interne Gesamtanwendung sind im Hinblick auf kiinftige neue For-

dertatbestande erweiterbar.

Dieser Leitfaden beinhaltet eine Ubersicht (iber alle Funktionen des Portals und einer Anlei-
tung zur Nutzung dieser Funktionen. Technische Anpassungen im Portal bleiben vorbehal-
ten. Die mit einer Funktionserweiterung im Portal einher gehenden aktuellen Anpassungen
des Leitfadens werden d durch eine Anderung der Versionierung auf dem Deckblatt und ro-

ter Schrift in den jeweiligen Abschnitten kenntlich gemacht.

Im Rahmen der nachfolgenden Darstellung wird der Mittelabruf oftmals auch als ,Antrag”
bezeichnet. Die synonyme Verwendung ist insbesondere auf die Verzahnung des Portals

mit bereits bestehenden IT-Strukturen der Leistungsverwaltung zurtickzufihren.
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2. Test- und Produktivumgebung

Das BAS stellt zu Testzwecken eine Testumgebung fir die Portalanwendung (und die

Schnittstelle, Abschnitt 5.11) bereit. Ein Mittelabruf in der Testumgebung I6st keine Auszah-

lung aus. Die Testumgebung steht nur fir Testzwecke zur Verfugung. Bitte achten Sie da-

rauf, in welcher Umgebung Sie sich befinden, um Fehler bei der Ubermittlung zu vermeiden.

Ein formlicher Mittelabruf kann nur in der Produktivumgebung an das BAS Ubermittelt und

von dort aus weiterbearbeitet werden.

2.1

2.2

Testumgebung

In der Testumgebung koénnen Sie alle Portalfunktionen und den Prozess des Mittabrufs
testen. Es handelt sich hierbei nicht um einen férmlichen Mittabruf. Registrieren Sie sich
bitte, wie in Abschnitt 3 beschrieben, fir die Nutzung der Testumgebung Uber den fol-
genden Link:

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/integration/

Danach kénnen Sie sich in der Testumgebung des Portals (siehe 3.2) anmelden. Die
Login-Seite der Testumgebung ist in der Uberschrift durch den Zusatz ,TESTSYSTEM*
gekennzeichnet. Nach der Anmeldung kénnen Sie die im Abschnitt 4 bis 5.11 beschrie-

benen Funktionen testen.

Produktivumgebung
In der Produktivumgebung Gbermitteln Sie lhre Mittelabrufe. Registrieren Sie sich bitte,

wie in Abschnitt 3 beschrieben, fir die Nutzung der Produktivumgebung tber den fol-

genden Link:

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/

Danach kénnen Sie sich in der Produktivumgebung des Portals (siehe 3.2) anmelden.
Nach der Anmeldung kdnnen Sie alle Portalfunktionen nutzen und Mittel beim BAS ab-
rufen (Abschnitt 4 bis 5.11).

Die entsprechenden Links fiir die beiden Login-Seiten finden Sie auch tber die Home-
page des BAS unter
https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergel-

der/mittelanforderung-ema-portal/



https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/integration/
https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/
https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/mittelanforderung-ema-portal/
https://www.bundesamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/mittelanforderung-ema-portal/
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3. Registrierungs- und Anmeldeverfahren

FUr die Nutzung der Testumgebung (siehe Abschnitt 2.1) oder der Produktivumgebung
(siehe Abschnitt 2.2) missen Sie jeweils eine Registrierung durchfihren. Das Portal ist Gber

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/ (die folgenden Ausfuhrungen betreffen

die Produktivumgebung des Portals) zu erreichen. Uber den Link gelangen Sie zur Login-

Seite, auf der Ihnen mehrere Funktionen zur Verfugung stehen (Abbildung 1).

Abbildung 1

Bundesamt
ﬁé filr Soziale Sicherung Portal Elektronische MittEIanforderung
(EMA-Portal)

Bei IThrem Konto anmelden
E-Mail

Passwort

Passwort vergessen?

Anmelden

MNeuwer Benutzer? Registrieren

3.1 Registrieren

Uber den Button ,Registrieren (Abbildung 1) gelangen Sie zum Registrierungsformular
(Abbildung 2). Wenn Sie mit der Maus uber das Informationszeichen (i) fahren, erhalten
Sie Kurzinformationen zu den entsprechenden Feldern. Die Registrierung kann sowohl
personenbezogen als auch Uber ein Funktionspostfach erfolgen. Die Anzahl der perso-
nenbezogenen Anmeldungen pro Institution bzw. je mittelanfordernder Stelle ist unbe-
grenzt. Funktionspostfacher missen nur einmalig registriert werden. Eine Vertretungs-
regel kann Uber die Registrierung eines Funktionspostfach umgesetzt werden. Dazu
wahlen Sie bitte das Kastchen ,Funktionspostfach“ an. Danach entfallt die Abfrage der
personenbezogenen Daten. Uber das Funktionspostfach kann der Zugang von mehre-
ren Personen auf die gestellten Antrage gewahrleistet werden. Bei einer Mehrfachnut-

zung eines Funktionspostfach miissen Sie die Login-Daten intern weitergegeben. Bei
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Ausscheiden von Mitarbeiter/innen liegt es in Ihrer Verantwortung, die Login-Daten flr
Funktionspostfacher zu aktualisieren / zu schitzen. Bei Neuanstellungen kénnen jeder-
zeit neue Mitarbeiter/innen registriert werden, falls die Anmeldung zum Portal personen-

bezogen erfolgen soll.

Abbildung 2

Bundesamt
R | S scvenn Portal Elektronische Mittelanforderung

(EMA-Portal)

Registrierung beim Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-
Portal)

Institution * (O
E-Mail *

I Funktionspostfach

Vorname *
Nachname *
Telefon *

Fax
Bundesland *

Bundesland auswihlen... v

Zuordnung *

Zuordnung auswdhlen... w




Bundesamt flr Soziale Sicherung Leitfaden EMA-Portal

~—— Postanschrift

StraBe * () Haus-Nr. *

Postfach

PLZ* Ort*

~—— Bankverbindung

IBAN

Kontoinhaber, falls abweichend (O]

3.1.1. Stammdaten: Wahrend der Registrierungsphase werden verschieden Stammda-
ten abgefragt (Abbildung 2). Diese Daten flie3en spater automatisch in den Mitte-
labruf, der Uber das Formular ,Antrag zur Auszahlung’ erfolgt, ein. Felder, die mit
einem Sternchen (*) gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Die Registrierung darf
ausschliel3lich Uber geschaftliche E-Mail-Adressen (Institutionspostfacher) erfolgen.
Die Angaben werden durch das BAS geprift. Die einmal angegebenen Stammda-
ten kdnnen im Portal eigenstandig nicht mehr bearbeitet werden. Bitte tberprifen
Sie daher |hre Angaben wahrend des Registrierungsprozesses sorgfaltig. Im Falle
einer notwendigen Datenkorrektur verwenden Sie bitte das Anderungsformular fir

Registrierungsdaten (siehe 4.3).

3.1.2. Funktionspostfach: Wenn Sie ein Funktionspostfach registrieren wollen, wahlen
Sie bitte das Feld ,Funktionspostfach® aus (Abbildung 2). Danach werden wahrend

der Registrierung keine personenbezogenen Daten abgefragt. Diese miissen dann
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im Portal im Formular ,Antrag zur Auszahlung‘ angegeben werden, damit der Mitte-

labruf den entsprechenden Mitarbeiter/innen zugeordnet werden kann (siehe Ab-

schnitt 5.2).

3.1.3. Zuordnung: Damit Ihnen im Portal nur die relevanten Optionen fir Ihren Mittelab-
ruf angezeigt werden, wahlen Sie wahrend der Registrierung bitte die entspre-
chende Zuordnung aus (Abbildung 2). Eine Ubersicht der Zuordnung der Férdertat-

bestanden zu den entsprechenden Stellen finden Sie in Tabelle 1 (siehe Seite 9).
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Leitfaden EMA-Portal

Kennzahl Férdertatbestinde

Tabelle 1

GKV-SV:

Finanz-

GKV-SV: GKV-SV:
Forschungs- Referat
PflegeV

Gst. Qual.
ausschuss
stelle

referat Pflege

Landes- Gebiets-
MD Bund verb. Pflege- kérper-

kassen schaften

Angebote zur Unterstiitzung im Alltag
gem. § 45c¢ Abs. 1 5. 1 Nr. 1 SGB XI

i. V. m. § 45¢ Abs. 3 und § 45a SGB XI
Férderung des Ehrenamtes

gem. § 45c Abs. 1 5.1 Nr. 2 SGB XI

i. V.m. §45¢c Abs. 4 SGB XI

4800

4801

Forderung der Selbsthilfe in der Pflege
gem. § 45d SGB XI
i. V. m. § 45c SGB XI

4802

Férderung von Modellvorhaben

gem. § 45c Abs. 1 5.1 Nr. 3 SGB XI

i. V. m. § 45c Abs. 5 SGB XI

Férderung von Modellvorhaben des Ehrenamtes
gem. § 45c Abs. 15. 1 Nr. 3 SGB XI

i. V. m. §45¢c Abs. 5 SGB XI

4810

4811

Férderung von Modellvorhaben der Selbsthilfe in der Pflege

4812
gem. § 45d SGB XI

Finanzierung der qualifizierten Geschéftsstelle einschl. der
vergebenen Auftrige

nach § 113b Abs. 6 SGB XI

gem. § 8 Abs. 4 SGB XI

Férderung der Zusammenarbeit in regionalen Netzwerken
nach § 45e Abs. 1 5GB XI

Finanzierung der gemaB § 113 Abs. 1b'S. 1 SGB XI
beauftragten unabhangigen Stelle

gem. § 8 Abs. 5 SGB XI

Finanzierung der Geschéftsstelle

nach § 82c SGB XI

gem. § 8 Abs. 5a SGB XI

Modellvorhaben des Spitzenverbandes Bund

gem. § 8 Abs. 3 SGB XI

Modellvorhaben zur Einbindung der Pflegeeinrichtungen in

4814

4815

4817

4819

4820

die Telematikinfrastruktur

gem. § 125 SGB XI

i. V. m.§ 8 Abs. 3 SGB XI

Modellprogramme zur Entwicklung und Erprobung

4821

4822 innovativer Versorgungsansatze

gem. § 8 Abs. 3a SGB XI
Modellprogramme zur Umsetzung des
4823 Personalbemessungsverfahrens

gem. § 8 Abs. 3b SGB XI

Modellvorhaben zur Erprobung von Telepflege
gem. § 125a SGB XI

i.V.m.§ 8 Abs. 3 SGB XI

4824

Modellvorhaben zur Weiterentwicklung Pflegebegutachtung
gem. § 18e SGB Xl

4825

Aufwendungen des Kompetenzzentrums Digitalisierung und
4862 Pflege
gem. § 125b SGB Xl
Gemeinsame Modellvorhaben fir
4870 UnterstiitzungsmaBnahmen vor Ort und im Quartier
gem. § 123 sowie deren wissenschaftliche Auswertung

gem. § 124 5GB XI*

nur Grindungs-
zuschiisse und
bundesweiten
Tatigkeiten der
Selbsthilfe

*) Bitte beachten Sie die besonderen Hinweise zu dem Fordertatbestand nach §§ 123, 124 SGB Xl (siehe Abschnitt 5.4.2)
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3.1.4. Passwort: Um sich registrieren zu kdnnen, missen Sie ein 14-stelliges Passwort
vergeben (Abbildung 3). Dieses muss mindestens einen Kleinbuchstaben, einen

GroRbuchstaben, eine Ziffer und ein Sonderzeichen enthalten (siehe Infobox).

Abbildung 3

Passwort *

Passwort bestitigen *

Das Passwort muss bei einer Mindestlinge von 14 Zeichen mindestens einen Kleinbuchstaben, einen
GroRbuchstaben, eine Ziffer und ein Sonderzeichen enthalten.

Beachten Sie bitte unsere Datenschutzerkldrung.

Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zunichst das Benutzerhandbuch. Dariiber hinaus kénnen
Sie gerne das BAS per E-Mail an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

& Zuriick zur Anmeldung

Registrieren

3.1.5. Leitfaden: Nach dem Einloggen finden Sie einen Link zum Leitfaden (Fragezei-
chensymbol in der oberen rechten Ecke der Startseite) und das Kontaktpostfach
des BAS (untere linke Kachel).

3.1.6. Abschluss der Registrierung: Mit dem Button ,Registrieren” schlieRen Sie Ihre

Registrierung ab (Abbildung 3). Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie
eine E-Mail mit einem Link. Mit diesem verifizieren Sie die angegebene E-Mail-Ad-
resse und aktivieren das Konto. Danach kénnen Sie sich Uber die Login-Seite im
Portal anmelden. lhre Angaben aus dem ersten Mittelabruf (Formular: ,Antrag zur
Auszahlung‘) werden intern verknipft und durch das BAS validiert. Bei Unregelma-
Rigkeiten im Prifprozess behalt sich das BAS vor, den Mittelabruf zurickzuweisen

und das Benutzerkonto zu deaktivieren.

3.2 Anmelden
Wenn Sie den Registrierungsprozess vollstandig abgeschlossen haben, kénnen Sie
sich Uber die Login-Seite mit der angegebenen E-Mail-Adresse und dem dazugehérigen
Passwort zum Portal anmelden (Abbildung 1). Nach erfolgter Anmeldung gelangen Sie

zur Startseite des Portals.
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3.3 Passwort vergessen

Uber die Login-Seite (Abbildung 1) kénnen Sie auch die Funktion ,Passwort vergessen*

nutzen. Es wird eine Mail zum Zurlcksetzen Ihres Passwortes versendet (Abbildung 4).

Abbildung 4
Bundesamt
9 | S scveng Portal Elektronische Mittelanforderung
(EMA-Portal)
Passwort vergessen?

E-Mail

« furick zur Anmeldung

Absenden

Geben Sie Lhren Benutzernamen oder E-Mail Adresse ein und klicken Sie auf Absenden. Danach werden
wir lhnen eine E-Mail mit weiteren Instruktionen zusenden.

4. Portalfunktionen

Nach dem Login gelangen Sie zur Startseite des Portals (Abbildung 5).

Eventuell sehen Sie hier einen sog. ,Bannertext®, der aktuelle Informationen / Neuigkeiten
zu Themen des EMA-Portals enthalt.

Hier kbnnen Sie:

Uber die Symbole oben rechts Informationen zur Portalversion oder einen Link zu die-
sem Leitfaden aufrufen und sich wieder ausloggen.

einen neuen Mittelabruf veranlassen,

Ruckforderungsbescheide erfassen,

einen Hinweis auf das Kontaktpostfach des BAS (mit einer direkten mailto-Funktion) fin-
den

Ihre Registrierungsdaten andern lassen und

die Ubersicht tiber alle bereits eingereichten Antrége und den jeweils dazugehérigen Be-
arbeitungsstatus sehen und dort auch jeweils Aktionen (Dokumente nachreichen, Raten

hinzufiigen, Anderungen beantragen, Verwendungsnachweis einreichen) ausfiihren.
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Abbildung 5

R | B cpeng o0
Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

i = Information

? = Link zum

Benutzerhandbuch
Bannertext [ = Abmelden
Das Bundesamit fiir Soziale Sicherung zahlt F aus Mitteln des
Hier konnen Sie einen neuen Antrag zur Auszahlung von Firder- / Bitte reichen Sie hierliber das Ergebnis einer Verwendungsnachweispriifung und /
aus dem Av der sozialen g oder den Rickforderungsbescheid ein.

stellen.
[ T id erfas ] Kachel 2

[ Neuen Antrag stellen ] Kachel 1|

[ @ Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an Hier kinnen Sie einen Antrag zur Anderung Ihrer Registrierungsdaten stellen.

Referat314Foerdergelder@bas.bund de
Mailto-
Funktion KaChC| 3

Ubersicht aller eingereichten Mittelanforderungen (iiber die jeweilige Aktionsflache stehen weitere Funktionen zur Verfiigung).

Aktenzeichen 1| Frderart 1] Projelttriger  co jervolumen ]  Betrag 1| Rate 1) 1 1 Sty
Aktionen

E o R Cw——
aufklappbar — aufklappbar
2025 fr F on Modellvorhab test 85.000,00 € 500,00 € N 07.11.2025 |Statu57Anze‘\ge| [Eingegangen ] [ v Aktionen ]

> 2-2025 fur von test 6.500,00 € 4.400,00 € ~ 28.10.2025 Eingegangen v Aktionen

4.1 Kachel ,,Neuen Antrag stellen*
Uber die Kachel ,Neuen Antrag stellen‘ (Kachel 1 in der Abbildung 5) gelangen Sie zur
Eingabemaske fur lhren Mittelabruf.
Fir die mittelanfordernden Stellen mit der gewahlten Zuordnung ,MD Bund“ werden in

Kapitel 4.11 ,Aktionen flr den MD Bund" die besonderen Aktionen beschrieben.

4.2 Kachel ,Verwendungsnachweis und / oder Riickforderungsbescheid erfassen“
Uber die Kachel ,Verwendungsnachweis und / oder Riickforderungsbescheid erfassen*
(Kachel 2 in der Abbildung 5) gelangen Sie zu der entsprechenden Eingabemaske.
Grundsatzlich sind Ergebnisse von Verwendungsnachweisprifungen / Ruckforderun-
gen verpflichtend mit den EMA-Aktenzeichen der damaligen Mittelanforderungen zu
verknupfen (siehe Kapitel 7 ,Ergebnis der Verwendungsnachweisprifung / Ruckforde-
rung erfassen®). Sofern Sie die Aktion in der Zeile zu einer Mittelanforderung ausflihren,
wird das Formular mit Daten vor-ausgefiillt. Nach der Ubermittlung an das BAS wird in
der Ubersicht Ihres Mittelabrufs (im System als ,Hauptantrag® gefiihrt) eine neue Zeile

fur den Verwendungsnachweis eingeblendet.
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Abbildung 6

v

~ 2025 fir von regionalen Pegokassen

5.000,00 € 500000€ X 24.01.2025 In Bearbeitun; v Aktionen

Hauptantrag

Eingereichte Dokumente T DateigriRe Datum

document.pdf Mittelanforderung 313KB 24.01.2025

Verwendungsnachweis

Ty Riickforderungsbetrag Frist-Ende Eingangsdatum Status

> Riickforderung. 458,00 € 27.05.2025 27.05.2025 Erinnert.

In den Informationen zum Mittelabruf (,Hauptantrag‘) ist auch der Bearbeitungs-Status
zu sehen. Sofern die Ruckzahlung erfolgt ist, erscheint hier der Status ,Zahlung erfolgt -
Zahlungseingang am TT.MM.JJJJ. (bspw. 09.05.2025)".

Sofern eine Ruckforderung ausnahmsweise ohne Verknlpfung zu einem Mittelabruf
eingegeben wurde (Vorgehen siehe Abschnitt 7.2), wird in der Ubersicht eine neue
Hauptzeile hinzugefligt (siehe Abbildung 7). Dieses sollte nur dann in Frage kommen,
wenn eine Mittelanforderung aufRerhalb des EMA-Portals stattgefunden hat, bspw. im

Falle einer postalisch eingereichten Mittelanforderung vor Einfiihrung des EMA-Portals.

Abbildung 7

Panitatische
v 20306-00246-2025 fiir Férderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe NRW - 7.500,00 € 100,50 € N 28.05.2025 01.06.2025 Zahlung erfolgt
Kreisgruppe
Hoxter-

Verwendungsnachweis

Typ Riickforderungsbetrag Frist-Ende Eingangsdatum Status

> Riickforderung 100,50 € 01.06.2025 28.05.2025 Zahlung erfolgt - Zahlungseingang am 13.06.2025

4.3 Kachel ,,Registrierungsdaten andern
Uber den Button ,Registrierungsdaten @andern® (Kachel 3 in der Abbildung 5) gelangen

Sie zu der entsprechenden Eingabemaske (siehe Abbildung 8).
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Abbildung 8
Anderung der Registrierungsdaten
Antragstellerdaten:
Zuordnung:
Institution: * Bundesland:
test |
E-Mail: *
Funktionspostfach
referat314@bas.bund.de | E] P
Vomame: * Nachname: *
Anna | Mustermann ‘
Strafle: * Hausnummer: *
Test | | 1 ‘
PLZ: * Ort: *
‘ 12323 ‘ Dorfingen ‘
Telefon: * Postfach:
22 | |
Kontoinhaber falls abweichend: IBAN:
| | | DE02 1203 0000 0000 2020 51 ‘
(D Bitte priifen Sie Ihre Daten/Angaben sorgfaltig, bevor Sie Thre Anderung abschicken.
(@ Michten Sie Thr Passwort indemn, nutzen Sie bitte die ‘Passwort vergessen’ Funktion auf der Login-Seite
zuriick zur Ubersicht Anderungen absenden

4.4

In dieser Ansicht kdnnen bestehende Angaben eingesehen und bei Bedarf angepasst
werden. Dazu mussen die zu andernden Daten Uberschrieben und anschliefend auf
,Anderungen absenden* geklickt werden. AnschlieRend wird eine automatische E-Mail
mit den Anderungen als Eingangsbestatigung versendet.

lhre Anfrage wird vom BAS zeitnah bearbeitet und Sie erhalten nach erfolgter Anderung
eine Ruckmeldung per E-Mail. Nach erfolgter Anpassung wird empfohlen, die hinterleg-
ten Registrierungsdaten erneut zu priifen, um sicherzustellen, dass alle Anderungen
korrekt ibernommen wurden. Trotz sorgféltiger Bearbeitung kénnen Ubermittlungs-

oder Eingabefehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden.

Ubersicht der eingereichten Mittelabrufe

Auf der Startseite des Portals finden Sie eine Ubersicht aller bereits gestellten Mittelab-
rufe (Abbildung 9). Hier kdnnen Sie diese nach den Kategorien sortieren und filtern. Aus
technischen Griinden werden neu eingereichte Mittelabrufe nicht sofort nach dem Ab-

senden angezeigt, jedoch wird lhnen der Versand Ihres Antrages per E-Mail bestatigt
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(siehe Abschnitt 5.10). Bitte sehen Sie daher davon ab, einen Mittelabruf mehrfach ein-
zureichen, wenn dieser noch nicht in der Ubersicht auftaucht. Es werden keine alten
Prozesse in das EMA-Portal Uberfuhrt. Das heif3t, noch vor dem 1. Januar 2023 (posta-

lisch) eingereichte Mittelabrufe werden nicht im Portal angezeigt.

Abbildung 9

Ubersicht aller eingereichten Mittelanforderungen (iiber die jeweilige Aktionsfliche stehen weitere Funktionen zur Verfiigung).

>

>

>

Aktenzeichen 1| Férderart 1]

"{'Ii"‘“"g“' Firdervolumen 1| Betrag T|  Rate 1| Antragsdatum 1| i b1l Status 1]

Aktionen
Alle v ‘ | Alle v ‘ ‘ l

Alle

20306-00397-2025 fir Forderungen von Modellvorhaben test 85.000,00 € 500,00 € v 07.11.2025 Eingegangen v Aktionen

[ Dokumente nachreichen

20306-00392-2025 fiir Férderungen von Modellvorhaben test 6.500,00 € 4.400,00 € v 28.10.2025 Eingd (> Anderungen beantragen

2025 fiir Fords von d der Selb test 22.500,00 € 5.625,00 € v 08.07.2025 08.07.2025 Storniert

4.5

4.6

Status

In der Ubersicht werden Ihnen die Bearbeitungsstatus™ zu lhren Mittelabrufen und
Verwendungsnachweisen / Ruckforderungsbescheiden angezeigt (Abbildung 9). Bei
dem Status ,Ausgezahlt” wird lhnen aul3erdem das Zahlungsziel mit angegeben (Abbil-
dung 10).

Abbildung 10

20306-00030-3023 500,00 € e 2B.06.2023 Starniert

Ausgezahlt

20306-00030- 2023 129E 16.06.2023 Zahlungsziel: 22.06.3023

Bei mit dem Mittelabruf verkniipften Raten, Anderungsantradgen und / oder Verwen-
dungsnachweisen muss die Zeile (bei ,>“) aufgeklappt werden, um den jeweiligen Sta-

tus zu sehen.

Aktion ,,Dokumente nachreichen*

Solange sich Ihr Mittelabruf noch im Status ,Eingegangen® befindet, kdnnen Sie diesem
noch weitere Dokumente hinzufligen. Wenn Sie im Aktionenmeni ,Dokumente nach-
reichen” auswahlen (Abbildung 9), gelangen Sie zu einer Ubersicht (iber die bisher ein-
gereichten Dokumente (Abbildung 11). Hier kbnnen Sie nun die gewtinschten Doku-
mente nachreichen, indem Sie diese hochladen und auf ,Absenden” driicken. Danach

kénnen Sie wieder zuriick zur Startseite navigieren (,zuriick zur Ubersicht®).
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Leitfaden EMA-Portal

Bisher gestellte Dokumente

Dokument Typ

test.pdf Einvernehmenserklirung
test.pdf Forderbescheid

test.pdf Mittelanforderung

Dokumente nachreichen

Abbildung 11

Dateigrofie

44,8 KB

44,8 KB

44,8 KB

Datum

02.11.2022

02.11.2022

02.11.2022

-+ Dokumente hochladen

Dateiname

Keine Datensatze gefunden.

zuriick zur Ubersicht

Dateigrofle

4.7 Aktion ,,Neue Rate hinzufiigen*

Dokumententyp

Aktionen

Absenden

Ist die Auszahlung der Férdergelder in Teilabrufen (Raten) gewiinscht, legt man zu-

nachst wie gewohnt einen Mittelabruf (Details siehe Abschnitt 4.1) mit allen erforderli-

chen Unterlagen und Informationen an (der sog. ,Hauptantrag‘). Um spéatere Ratenab-

rufe zu ermoéglichen, muss im Abschnitt ,Projekt unter ,Ratenzahlung” zwingend ,Ja“

angekreuzt sein. Nachdem der ,Hauptantrag‘ angelegt ist und eine Bearbeitung durch

das BAS begonnen wurde, wird im Portal die Aktion ,Neue Rate hinzufugen® zur Verfu-

gung stehen.

Fir darauffolgende Teilabrufe kann eine neue Rate auf der Startseite des Portals Uber

den bereits vorhandenen ,Hauptantrag’ angelegt werden. Um eine neue Rate anzule-

gen, wahlen Sie im Aktionenmeni ,Neue Rate hinzufligen* aus (Abbildung 12).

Abbildung 12

Ubersicht aller eingereichten Mittelanforderungen (iiber die jeweilige Aktionsfliche stehen weitere Funktionen zur Verfiigung).

Aktenzeichen T| Forderart 1 l’ﬁiekﬂﬁger

Férdervolumen 1]

l | [ Jr L]

> 20306-00320-2025 fiir Forderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe ;’"Je"“’age’

> 20306-00316-2025 fiir Férderungen von Modellvorhaben test

> 20306-00298-2025 fiir Forderungen von Modellvorhaben test

5.000,00 €

4.500,00 €

5.000,00 €

Betrag 1|

) (] |

2.500,00 €

1.500,00 €

500,00 €

Rate 1| 1 ab 1]  Status t|
Aktionen
In Bearbeitung
v 18.08.2025 In Bearbeitung \ Aktionen
3 Neue Rate hinzufiigen
~ 14.08.2025 In (% Anderungen beantragen ‘
3 Verwendungsnachweis und / oder
Riickforderungsbescheid erfassen
v 20.06.2025 In ——A
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Es erscheint die Eingabemaske des bereits vorausgefilliten ,Hauptantrages®. Fir die
Auszahlung der nachsten Rate missen Sie lediglich die zahlungsrelevanten Details des
aktuellen Mittelabrufs erganzen.

Weiterhin ergeben sich bei der Beantragung von Raten Besonderheiten hinsichtlich der

Zahlungsdetails, der einzureichenden Dokumente und der Aktion ,Rate absenden®.

Zahlungsdetails: In der Eingabemaske fir den Ratenantrag werden alle Zahlungsdetails

zum spezifischen Ratenabruf abgefragt (Abbildung 13). Dort muss auch ein spezifischer
Abrufzeitraum angeben werden (Details siehe Unterabschnitt 5.6.1). Der Abrufzeitraum
muss sich im Fdrderzeitraum befinden, der vorab im ,Hauptantrag‘ angegeben wurde.
Dieser ist in der Antragszusammenfassung, die Sie mit Versenden des ersten Mittel-
abrufes erhalten haben, einzusehen (siehe Abschnitt 5.10).

Es erfolgt eine direkte Budgetkontrolle der FordermalRnahme. Das noch freie Budget
der FérdermalRnahme wird lhnen in den Zahlungsdetails angezeigt (Abbildung 13).
Wenn der eingegebene Betrag der Rate das noch freie Budget der Férdermalinahme
Uberschreitet, erfolgt eine Meldung. Sie konnen den Mittelabruf dann nicht abschicken.
Bei einem Fehler korrigieren Sie bitte den Betrag.

Hat sich das Férdervolumen durch eine Nachbewilligung erhéht, missen Sie diesen
neuen Wert zunachst Giber die Schaltflaiche ,Anderung beantragen’ bestétigen lassen,
bevor Sie eine weitere Rate abrufen kénnen (siehe Abschnitt 4.8). Das BAS passt das
zur Verfugung stehende Fordervolumen nach interner Prufung manuell an und gibt
Ihnen eine Rickmeldung, sobald die neue Rate abgerufen werden kann. Das Feld ,Fal-

ligkeit ab®“ kann, wie in Unterabschnitt 5.6.3 beschrieben, ausgefullt werden.
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Abbildung 13

Zahlingsdetails:
Abrufzeitraum von: * Abrufzeitraum bis: *
tt.mim.jjjj B tt.nmjjjj B
| (9 Abrufzeitraum von: Wert ist erforderlich. | (¥ Abrufzeitraum bis: Wert ist erforderlich.
Betrag: * Verwendungszweck: *
[ 1.000.000,00 € l 3. Rate
(D Das noch freie Budget der Férdermassnahme betrigt 3.475,00 €
Filligkeit ab:
tt.mm.jjjj B8

(D Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardm3Rig einmal im Monat

erfolgen. In Abhangigkeit vom Antragsaufkommen kann es gegebenenfalls zu

einer zeitlichen Verzégerung der Auszahlungen kommen.

Dokumente: Sofern fur den Ratenabruf relevante Dokumente vorliegen, laden Sie bitte
diese hier hoch (Abbildung 14).

Rate absenden: Um die Rate zu beantragen, driicken Sie den Button ,Rate absenden®
(Abbildung 14). Die neue Rate wird auf der Startseite des Portals in der Ubersicht der

Mittelabrufe angezeigt.

Abbildung 14

Dokument Mittelanforderungen: Dokument Sonstiges:

=+ Hochladen + Hochladen

D Hiermit bestétigen wir, dass uns derzeit keine Informationen iiber die Er6ffnung eines Insolvenzverfahrens gegen den Mittelempfanger vorliegen. Wir verpflichten uns, das
BAS unverziiglich per E-Mail an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de iiber die Eréffnung eines Insolvenzverfahrens zu informieren. *

E] Wir erkliren als mittelanfordende Stelle, das BAS (mittels Kachel/Aktion ,Rickforderungsbescheid erfassen / Verwendungsnachweis einreichen®) iiber eine erfolgte
Verwendungsnachweispriifung der durch diesen Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von Riickzahlungsanteilen zu informieren. *

D Hiermit fordern wir die Rate an und bestitigen, dass wir fiir diesen spezifischen Ratenabruf keinen weiteren Forderantrag stellen werden oder bereits gestellt haben. *

E] Hiermit bestitigen wir, dass dem BAS alle vorliegenden Anderungsbescheide eingereicht wurden.*

(@ Bitte priifen Sie Ihre Daten/Angaben sorgfiltig, bevor Sie den Antrag abschicken. Eine nachtragliche Anderung nach Einreichung ist Ihrerseits nicht maglich.

zuriick zur Ubersicht Rate absenden
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4.8 Aktion ,Anderungen beantragen*
Sofern Anderungen des ,Hauptantrages' notwendig sind, kann dies mittels der Schalt-
flache ,Anderungen beantragen“ erfolgen (siehe Abbildung 15). Die Funktion ist nicht
daflir vorgesehen, fehlerhafte Angaben in einem neu eingestellten, durch das BAS un-
bearbeiteten Mittelabruf zu korrigieren. Sie dient ausschlieRlich der Beantragung nach-

traglicher Anderungen von bereits gepriiften Mittelabrufen.

Abbildung 15

Hier werden alle Antrage aufgelistet, die bereits liber das Portal eingereicht wurden. Sie haben die Moglichkeit den Bearbeil i bei einen neuen Antrag anzulegen und ggf. fehlende Dokumente zu einem Antrag
nnnnnnnn ichen.

Projekttriger

Aktenzeichen 1] Férderart 1| 5 Betrag 1|  Rate 7| Antragsdatum | Falligab 7] Status 1]
Aktionen
Alle M Alle Alle v
test

> 20306-00049-2022 test 100 X 09.11.2022 Eingegangen ~ Aktionen
[ Dokumente nachreichen

> 20306-00041-2023  fiir Forderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe  test 20000€ X 14.07.2023 Storniert =
[ Anderungen beantragen
> 20306-00038-2023 test 50000€ 30.06.2023 In Bearbeitung ~ Aktionen

In dem sich 6ffnenden Fenster (siehe Abbildung 16) kénnen folgende Anderungen be-
antragt werden:

e Projektdaten

e Projektname

e |hr Aktenzeichen

e Fordervolumen

e Forderzeitraum

e Datum des Einvernehmens

e Zahlungsdetails

e Kontoinhaber

e IBAN

Sollten sich Anderungen (iber einen Anderungsbescheid ergeben, laden Sie diesen
bitte im Abschnitt ,Dokumente” hoch. Relevante Anderungen bitten wir mit einer kurzen
Erldauterung im Abschnitt ,Hinweise“ zu versehen.

Bei Anderungen von Bankdaten bitten wir ebenfalls um eine kurze Angabe - wenn mdg-
lich mit zusatzlichem Dokument. Nach Betatigen der Schaltflache ,Antrag absenden®

wird der Antrag an das BAS ubermittelt und es wird eine automatische E-Mail mit den
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Anderungen als Eingangsbestétigung versendet. lhre Anfrage wird vom BAS zeitnah

bearbeitet und Sie erhalten nach erfolgter Anderung eine Riickmeldung.

Abbildung 16

ﬁ Bundesamt
9 fiir Soziale Sicherun,
: Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

Anderungen beantragen
Ausfiillhinweise

+ Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind miissen ausgefiillt werden.

« Datumsfelder miissen in dem Format tt. mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

« Eswerden nur die Felder geandert, bei denen eine Anderung vorzunehmen ist. Ausgegraute Felder sind nicht dnderbar.

 Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zundchst das Benutzerhandbuch . Dartiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

Antragstellerdaten:

Vorname: Nachname:

Anna Hartmann

Telefon:

Projekttriger:

=
_
w

~ Handelt es sich bei Ihrer Institution um den Projekttriger?: *

. INFO Bitte wahlen Sie hier JA aus, falls Sie das Projekt selber durchfiihren.
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Projekt:

(@ Bitte gemaR dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Forderzeitraum (inkL. bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Projekiname: @ * Thr Aktenzeichen:
Fordertatbestand: @O * Férdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: © *

§45cund d SGB XI v l 1,00 € l
Forderart: @ * Ratenzahlung: *

fiir

Grderur

nvon Modellvorhaben e -::}Jw Q'-.-:u'

(@ Eine vollstandige Liste aller betroffenen Fordertatbestinde finden Sie hier.

Bundesland: @ *

Baden-Wiirtte:

Forderzeitraum von: (0 * Forderzeitraum bis: *

l 01.01.2022 ‘ B l 31.12.2022 ‘ =]

W4 Das Einvernehmen der Pflegekassenverbande und des PKV-Verbandes wurde Datum des Einvernehmens: *
hergestellt. *

l 09.11.2022 ‘ =]

Zahlungsdetails:
Antragsteller Kontoinhaber: * Antragsteller IBAN: *
test I I DEO2 1203 0000 0000 2020 51

(@ Bitte beachten Sie, dass im Falle eines vom Projekttriger/Antragssteller

abweichenden Zahlungsempfingers hier der Kontoinhaber / die
Bankverbindung der dritten Partei eingegeben/iiberschrieben werden muss.

Dokumente:
Anderungsbescheid: Dokument Sonstiges:
+ Hochladen + Hochladen

Hinweise

Das BAS wird iiber Ihren Anderungsantrag per E-Mail informiert. Hier besteht die Mbglichkeit, per Freitext Ihrem Antrag einen Hinweis hinzuzufiigen:

Hiermit verpflichten wir uns als mittelanfordende Stelle, das BAS [mittels E-Mail an referat314foerdergelder@bas.bund.de) iiber eine erfolgte Verwendungsnachweispriifung
der durch diesen Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von Riickzahlungsanteilen zu informieren. *

zuriick zur Ubersicht Antrag absenden
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4.9 Aktion ,Verwendungsnachweis und / oder Riickforderungsbescheid erfassen*
Zu jedem Mittelabruf (,Hauptantrag‘) kann mittels der Schaltflache ,Verwendungsnach-
weis und / oder Ruckforderungsbescheid erfassen® das Ergebnis einer Verwendungs-
nachweisprufung bzw. eine Rickforderung erfasst werden (siehe Abbildung 17). Grund-
satzlich sind Ergebnisse von Verwendungsnachweisprufungen / Ruckforderungen ver-
pflichtend mit den EMA-Aktenzeichen der damaligen Mittelabrufen zu verknipfen (siehe

Kapitel 7 ,Ergebnis der Verwendungsnachweisprifung / Rickforderung erfassen®).

Abbildung 17

Ubersicht aller eingereichten (aber die jeweilige iche stehen weitere zur Verfiigung).

Aktenzeichen T] Forderart T| Projekttrager 1] Férdervolumen 1| Betrag 1|  Rate T| i i b1l  Status 1|
Aktionen
Alle v Alle v Ausgezahlt v
> 20306-00321-2025 fiir Forderungen von Modellvorhaben  test 8.900,00 € 230000€ 18.08.2025 Ausgezahlt \ Aktionen
3004 300/ 08 Zahlungsziel: 21.08.2025
9 Neue Rate hinzufiigen
[0 v o (Seite 1von 1, Anzahl: 1) (> Anderungen beantragen

[ Verwendungsnachweis und / oder
Riickforderungsbescheid erfassen

Uber die rot markierte Schaltflaiche gelangen Sie zu einer Eingabemaske mit vor-aus-
geflillten Feldern (weitere Details siehe Abschnitt 7.1 und dort Abbildung 43).

4 .10 Details zum Mittelabruf

Uber den Pfeil links neben dem Aktenzeichen Iasst sich der Mittelabruf (Abbildung 18)

aufrufen. Dort sind alle zum Hauptantrag eingereichten Dokumente aufgelistet.

Abbildung 18

~ 20306-00023-2022 1,00 € v 02.11.2022 09.11.2022 Eingegangen v Aktionen
Eingereichte Dokumente Typ DateigroRe Datum
test.pdf Einvernehmenserklarung 448 KB 02.11.2022
test.pdf Forderbescheid 448 KB 02.11.2022
test.pdf Mittelanforderung 448 KB 02.11.2022

Im Falle einer Ratenzahlung finden Sie unter dem Hauptantrag Informationen zu allen
bereits angeforderten Raten. Solange sich der Mittelabruf noch im Status ,Eingegan-

gen‘ befindet, kdnnen Uber die Aktionsschaltflache weitere Dokumente nachgereicht
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werden (Abbildung 19). Diese Option entfallt, sobald die BAS-interne Bearbeitung be-
ginnt.

Abbildung 19

e 20306-00048-2022 560,00 € ~ 08.11.2022 09.11.2022 In Bearbeitung s Aktionen

Hauptantrag
Eingereichte Dokumente Typ DateigroBe Datum
document pdf Einvernehmenserkldrung 313KB 08.11.2022
document.pdf Forderbescheid 313KB 08.11.2022
document.pdf Mittelanforderung 313 KB 08.11.2022
Aktenzeichen Betrag Rate Antragsdatum Fillig ab Status Aktionen

> 20306-00048-2022 50,00 € ' 08.11.2022 In Bearbeitung

> 20306-00048-2022 7500 € w7 08.11.2022 In Bearbeitung

> 20306-00048-2022 50,00 € v 09.11.2022 30.11.2022 Eingegangen s Aktionen

[ Dokumente nachreichen

4.11 Aktionen fiir den MD Bund
Fir die mittelanfordernden Stellen mit der gewahlten Zuordnung ,MD Bund® werden in
der Zeile eines Hauptantrages besondere Aktionen angezeigt (siehe Abbildung
20Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.):
e Aktion ,Neue Abschlagszahlung hinzufiigen®

e Aktion ,Schlussabrechnung einreichen®
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Abbildung 20

v

Ubersicht aller eingereichten Mittelanforderungen (iiber die jeweilige Aktionsflache stehen weitere Funktionen zur Verfigung).

Projekttriger gy dervolumen T Betrag T) i " ab 1| Status 1)

Aktenzeichen 1] Férderart 1}

Aktionen

104 Alle ~ I [ | I Alle ~

20306-00104-2026 zur Weil klung Pflegebegutachtu ng 'Afll?l Bund 55.000,00 € 20.000,00 € 15.05.2026 In Bearbeitung. v Aktionen

3 Neue Abschlagszahlung hinzufiigen
3 Schlussabrechnung einreichen

Hauptantrag (% Anderungen beantragen

Eingereichte Dokumente Typ DateigroRe Datum

document.pdf Einvernehmenserklirung 31,3KB 15.05.2026
document pdf s (Schitzung vor, Mittel K jahr) 31,3KB 15.05.2026
document.pdf Vereinbarung iiber die Durchfiihrung des Vorhabens 3L3KB 15.05.2026

Schlussabrechnung

Typ Betrag Datum Status

> Verrechnung 25.000,00 € 15.05.2026 Abgeschlossen

5.

Weiterhin sind in den jeweiligen Erfassungs-Masken (,Neuen Antrag stellen®, ,Neue
Abschlagszahlung hinzufigen® und ,Schlussabrechnung einreichen“) Besonderheiten
hinsichtlich der Mdglichkeit von Verrechnungen zu finden. Diese werden in Kapitel 5.11

intensiver erlautert.

Mittelabrufe individuell einreichen

Wird ein neuer Mittelabruf Gber die Kachel ,Neuen Antrag stellen® (siehe Abschnitt 4.1) an-
gelegt, werden in einer Eingabemaske alle projektbezogenen Daten, Finanzierungsangaben
sowie Zahlungsinformationen abgefragt.

Bei fehlerhaften Eingaben erhalten Sie einen automatischen Hinweis; alle Validierungsfehler
mussen korrigiert werden, bevor Sie den Mittelabruf absenden kdnnen. Mit einem Sternchen
(*) gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder. Aus Sicherheitsgriinden ist es nicht mdglich,
Daten zwischenzuspeichern, auf spatere Abrufe zu Gbertragen oder den Vorgang zu unter-
brechen. Eine dauerhafte Speicherung unvollstdndiger Datensatze im Portal ist nicht vorge-
sehen. Bleibt die Eingabemaske langer unbearbeitet gedffnet, wird die Sitzung automatisch
gesperrt, die Seite muss neu geladen werden und alle Eingaben gehen verloren.

Im Falle der Eréffnung eines Insolvenzverfahrens gegen den Mittelempfanger darf kein Mit-
telabruf gestellt werden. Uber die Eréffnung eines solchen Insolvenzverfahrens ist das BAS

unverzuglich per E-Mail (an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de) zu informieren.

5.1 Vorlagen fiir den Mittelabruf verwenden (Up- und Download)
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Sie kénnen im Portal auf bereits erstellte Vorlagen zurtickgreifen. Flllen Sie hierzu das
Formular ,Antrag zur Auszahlung® vollstandig aus und laden Sie dieses vor dem Ab-
senden des Mittelabrufs herunter (Uber die Schaltflache ,Antrag herunterladen®, Abbil-
dung 21). Die generierte Datei missen Sie auf Ihren Laufwerken speichern. Es handelt
sich bei diesem Datei-Typ um speziell fir das EMA-Portal entwickelte BAS-Dateien,
welche nicht als gangige ,.PDF* sondern ,.BAS* gespeichert werden. Nur BAS-Dateien
kénnen (Uber die Schaltflache ,+ Antrag hochladen®) hochgeladen werden. Die Felder

werden dann automatisch mit den zuvor getatigten Angaben befllt.

Abbildung 21

* Bundesamt
fiir Soziale Sicherung

Portal Elektronische Mittelanforderung (EMA-Portal) - Testumgebung -

Antrag zur Auszahlung von Férder- / Finanzierungsmitteln aus dem Ausgleichsfonds der sozialen
Pflegeversicherung

Das Bundesamt fir Soziale Sicherung zahlt Fordergelder aus Mitteln des Ausgleichsfonds aus.

Ausfiillhinweise

+ Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind miissen ausgefillt werden.

» Datumsfelder missen in dem Format tt.mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).

+ Falls Sie Hilfe bendtigen, konsultieren Sie bitte zundchst das Benutzerhandbuch . Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

Antrag hoch- oder herunterladen

Um Ihnen das Ausfillen zu erleichtern, kénnen Sie hier den aktuellen Stand Ihres Antrages herunterladen und lokal speichern, oder die Daten eines zuvor gespeicherten
Antrags hochladen.

Antrag herunterladen

-+ Antrag hochladen

5.2 Daten der mittelabrufenden Stelle
Sofern Sie bei der Registrierung die Nutzung eines Funktionspostfachs ausgewahlt ha-
ben (siehe Abschnitt 3.1), werden im Formular ,Antrag zur Auszahlung' zusatzlich lhre
personlichen Kontaktdaten fur den Mittelabruf abgefragt (Abbildung 22). Wenn lhre Re-
gistrierung personenbezogen erfolgt ist, werden die Stammdaten aus der Registrie-
rungsphase automatisch in das Formular Gbernommen. Die Daten sind nicht editierbar.
Nicht personenbezogene Daten werden unabhangig von der Registrierungsart vor-aus-

gefullt.
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Abbildung 22
Zuordnung:
Institution: Bundesland:
Vomame: * Nachname: *

|

StraRe / Hausnummer: PLZ / Ort:
Telefon: * Postfach:
IBAN: Kontoinhaber falls abweichend:

5.3 Projekttrager
Handelt es sich bei der mittelabrufende Stelle (im Formular als ,Antragsteller bezeich-

net) ausnahmsweise um den Projekttrager (durch die Auswahl ,Ja“ bestatigt, siehe Ab-

bildung 23), werden keine weiteren Daten mehr abgefragt und Sie gelangen direkt zu
den Projektdaten (Abschnitt 5.4). Bitte wahlen Sie hier nur dann ,Ja“ aus, falls Sie das

Projekt selbst durchflihren.

Abbildung 23

Projekttriger:

Handelt es sich bei Ihrer Institution um den Projekttriger?: *

@ Ja O Nein

Unterscheidet sich die mittelabrufende Stelle vom Projekttrager (Auswahl ,Nein‘), wer-
den zusatzliche Daten zum Projekttrager abgefragt (Abbildung 24). Diese Auswahl legt
fest, wessen Zahlungsdetails (Abschnitt 5.6) abgefragt werden (entweder vom Pro-

jekttrager oder von der mittelabrufenden Stelle) fiir den Mittelabruf maf3geblich sind.

Kreuzen Sie den Projekttrager an, wenn die Zahlung fiir diesen bestimmt ist — auch

wenn eine dritte Stelle den Betrag stellvertretend entgegennimmt. Entsprechend ist die
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mittelabrufende Stelle zu markieren, falls die Zahlung flir diese vorgesehen ist, unab-

hangig von einer abweichenden Empfangerstelle.

Abbildung 24

Projekttriger:

Handelt es sich bei Threr Institution um den Projekttriger?: *

Ola °Nem

Bezeichnung: * Bundesland: *
Bitte auswdhlen... v
Strasse: * Hausnummer: *
PLZ * Ort: *
Postfach:

‘Wer ist der Zahlungsempfinger?: *

O Projekttrager O Antragsteller

(@ Hier ist der Projekttriger anzukreuzen, auch wenn eine Dritte Stelle fiir den
Projekttrager die Zahlung entgegennimmt. Hier ist der Antragsteller

anzukreuzen, auch wenn eine Dritte Stelle fiir den Antragsteller die Zahlung
entgegennimmt.

5.4 Projekt
Es werden alle Angaben zum Projekt abgefragt (Abbildung 25). Wenn Sie mit der Maus
Uber das Informationszeichen fahren, erhalten Sie Kurzinformationen zu den entspre-

chenden Feldern.
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Abbildung 25

Projektname: O * Thr Aktenzeichen:
Fordertatbestand: O * Férdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: O *
§45c und d SGB XI v

Forderart: O * Ratenzahlung: *

Bitte auswahlen.. v O ONein

(@ Eine vollstandige Liste aller betroffenen Férdertatbestande finden Sie hier.

Bundesland: © *

Bitte auswahlen.. v
Forderzeittaum von: @ * Forderzeitraum bis: *
01.01.2024 B 31.12.2024 ]

B ; Datum des Einvernehmens: *
Das Einvernehmen der Pflegekassenverbande und des PKV-Verbandes wurde

* -
hergestellt. tt.mm.jjjj 8

5.4.1. Projektname: Bitte geben Sie hier den Namen des Projektes anhand des Projek-
tantrages / Bescheides ein. Sofern Sie versehentlich die Bezeichnung des Projekt-
tragers eingegeben haben, kommt der Fehlerhinweis, dass die Eingaben nicht
identisch sein dirfen (siehe Abbildung 26).

Abbildung 26

Projektname: © * Ihr Akte

Projekttrager l ‘

(¥) Bitte tragen Sie hier eine andere Bezeichnung ein als im Feld ,,Bezeichnung” des
Projekttragers. Sollte keine spezifische Projektbezeichnung im Forderbescheid
stehen, erginzen Sie diese bspw. um das Férderjahr/die Férderart 0.3. Bsp.:
«Betreuungsgruppe Montags Selbsthilfe 2024* oder ,Caritas Standort Bonn
Ehrenamt 2024".

Fordertatbestand: O * Forderw

5.4.2. Fdrdertatbestand und Férderart: Ein Férdertatbestand bezeichnet einen gesetz-

lich geregelten Férderbereich, der die Voraussetzungen und den Rahmen fir die
Gewahrung von Fordermitteln festlegt. Forderarten hingegen sind inhaltliche Unter-
gliederungen eines Fordertatbestandes und strukturieren die praktische Umset-

zung. Nicht jeder Foérdertatbestand ist in mehrere Forderarten untergliedert.
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Diese werden Uber ein Dropdown Menu ausgewahlt. Die Auswahlmdglichkeiten

werden durch die bei der Registrierung abgefragte Zuordnung eingeschranki.

Als Besonderheit ist fur die Landesverbande der Pflegekassen fir Antrdge nach
§§ 123 und 124 SGB Xl zu beachten, dass jeweils ein Mittelabruf fir das Projekt

und ein weiterer fir die wissenschaftliche Begleitung zu dem Projekt zu stellen ist.

Bei der Angabe des Projektnamens ist dies zu vermerken (siehe Abbildung 27).

Abbildung 27

(@ Bitte gem3R dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Féi @ Bitte gem3R dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Féry

Projektname: © * Projektmame: @ *

| Projekt X I

Projekt X - wissensch. Begleitung

Férdertatbestand: © * Fordertatbestand: © *

§123 SGB XI, wiss. Begl. §124 SGB ~ ‘ §123 SGB XI, wiss. Begl. §124 SGB v

Forderart: © * Forderart: © *

Gemeinsame Modellvorhaben Unterstiitzungsmanahmen vor Ort und im Q... v Gemeinsame Modellvorhaben UnterstiitzungsmaRnahmen vor Ortund im Q... v

5.4.3. Fordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: Hier wird die Gesamthohe

des Forderbetrages aus Mitteln der Pflegeversicherung tiber den vollen Zeitraum

der Férderung angegeben, der durch das BAS insgesamt ausgezahlt werden soll.
Der betreffende Betrag ergibt sich in der Regel aus dem jeweiligen Forderbescheid
und/oder der Einvernehmenserklarung der Verbande der Pflegekassen/des PKV-
Verbandes. Von anderen Ko-Finanzierungs-Partnern einzubringende Fordermittel
sind an dieser Stelle ausdriicklich nicht zu erfassen, sondern finden bei den Anga-

ben zur Ko-Finanzierung Berlcksichtigung.

5.4.4. Ratenzahlung: Sind mehrere Mittelabrufe fur ein Projekt gewlnscht (z.B. bei ei-
nem mehrjahrigen Forderzeitraum oder bei mehreren Teilzahlungen), ist im Portal
die Funktion der Ratenzahlung mdglich. Um Ratenabrufe zu erméglichen, muss im
Abschnitt ,Projekt* unter ,Ratenzahlung” ,Ja“ angekreuzt werden. Mit der Anlage

eines solchen Hauptantrages ruft man die erste Rate ab.

5.4.5. Fdrderzeitraum: Der Férderzeitraum beschreibt den gesamten Zeitraum, in dem

ein Projekt aus Mitteln der Pflegeversicherung unterstitzt wird z. B. das gesamte

Jahr 2025. Der im Forderbescheid benannte Gesamtzeitraum der Forderung, fiir
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den Mittel der Pflegeversicherung bewilligt worden sind, muss hier angegeben wer-

den, auch wenn die Fordergelder in mehreren Raten ausgezahlt werden sollen.

5.4.6. Einvernehmen: Sie miussen Uber das Auswahlen der Checkbox bestatigen, dass
das Einvernehmen sowohl mit den Verbanden der Pflegekassen als auch mit dem
PKV-Verband hergestellt wurde. Fir das Datum des Einvernehmens tragen Sie
bitte das Datum ein, an dem das Einvernehmen sowohl der Verbande der Pflege-
kassen als auch des PKV-Verbands vorlag. Sofern sich das Einvernehmen fir alle
beteiligten Stellen (Verbande der Pflegekassen und PKV-Verband) aus den beige-
gebenen Unterlagen nicht ergibt, missen entsprechenden Nachweise zusatzlich
hochgeladen (Abschnitt 5.7) werden. Im Falle der Geschaftsstelle Qualitatsaus-
schuss Pflege erscheint hier abweichend die Checkbox ,Das BMG hat dem Haus-
haltsplan zugestimmt®. Im Falle der GKV-SV Forschungsstelle erscheint hier ab-

weichend die Checkbox ,Das Einvernehmen wurde hergestellt®.

5.5 Ko-Finanzierungsanteilshohe und Zusammensetzung
Die Vor-Auswahl (ob eine Ko-Finanzierung vorliegt; Anteil BAS siehe Abbildung 28) er-

folgt automatisch iber den ausgewahlten Férdertatbestand und die Forderart.
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Kennzahl

Abbildung 28

Fordertatbestinde

Ko-Finanzierung
(Anteil BAS)

4800

4801

4802

4810

4811

4812

4870

Angebote zur Unterstiitzung im Alltag
gem. § 45c Abs. 1S. 1 Nr. 1 SGB Xl

i. V. m. § 45¢ Abs. 3 und § 45a SGB XI
Forderung des Ehrenamtes

gem. § 45c Abs. 1S. 1 Nr. 2 SGB XI
i.V.m. §45c Abs. 4 SGB XI

Forderung der Selbsthilfe in der Pflege
gem. § 45d SGB X
i. V. m. § 45¢c SGB XI

Forderung von Modellvorhaben
gem. § 45c Abs. 1S. 1 Nr. 3 SGB XI
i. V. m. § 45c Abs. 5 SGB X

Férderung von Modellvorhaben des Ehrenamtes

gem. § 45c Abs. 1S. 1 Nr. 3 SGB Xl
i.V.m. §45c Abs. 5 SGB XI

Forderung von Modellvorhaben der Selbsthilfe in der Pflege

gem. § 45d SGB XI

Gemeinsame Modellvorhaben fiir

UnterstiitzungsmaBnahmen vor Ort und im Quartier

gem. § 123 sowie deren wissenschaftliche Auswertung

gem. § 124 5GB XI*

50%

50%
5%
entfallt bei Griindungs-
zuschiissen und

bundesweiten Tatigkeiten
der Selbsthilfe

50%

50%

75%

50%

Im Falle einer Ko-Finanzierung, werden Angaben zu den Ko-Finanzierungspartnern ab-

gefragt.

5.5.1.

Partner: Uber Anklicken des Plusbuttons kénnen Sie die Partner fiir die Ko-Fi-

nanzierung einfugen (Abbildung 29). Mit der Stiftschaltflache kdnnen Sie den Na-

men des Partners und den entsprechenden Ko-Finanzierungsbetrag angeben. Es

mussen alle beteiligten Partner angegeben werden. Die Eingaben werden Uber die
Hakchen-Schaltflache bestatigt und eingefugt (Abbildung 30).




Bundesamt flr Soziale Sicherung Leitfaden EMA-Portal
-32-

Abbildung 29

Ko-Finanzierungsanteilshthe und Zusammensetzung:

(@ Bitte gemaR dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Firderzeitraum (inkL. bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Name des Partners Betrag ® @

BAS fiir Pflegekasse 0,00 €

Summe 0,00 €

(@ Sofern sich diese Angaben nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, bitten wir Sie darum, die entsprechenden Nachweise zusitzlich hochzuladen/

einzureichen.

Abbildung 30

Ko-Finanzierungsanteilshohe und Zusammensetzung:

(@ Bitte gemaR dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Farderzeitraum (inkL bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Name des Partners Betrag @
. <2
Name des Partners ‘ ‘ Ko-Finanzierungs-Betrag ‘ o
BAS fiir Pflegekasse 0,00€
Summe 0,00 €

(@ Sofern sich diese Angaben nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, bitten wir Sie darum, die entsprechenden Nachweise zusatzlich hochzuladen/

einzureichen.

5.5.2. BAS fir Pflegekasse: Der Anteil ,BAS flr Pflegekasse” wird automatisch durch
die Angabe des Vorhabens ,Férdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung*
(Abschnitt 5.4.3) ausgefullt.

5.5.3. Summe: Die Summe der Gesamtfinanzierung ergibt sich automatisch aus den
gemachten Angaben (Abbildung 31). Die angegebenen Betrage werden mit der fur
die Forderart zutreffenden Zuschusshohe (50 % oder 75 %) abgeglichen, die sich
durch den im Vorhaben ausgewanhlten Fordertatbestand bzw. die -art ergibt. Uber-

schreitet der angegebene Wert den vorgegebenen Zuschuss, erscheint eine
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Fehlermeldung. Die Anteile missen korrigiert werden, um den Mittelabruf absen-
den zu kdnnen. Sofern sich die Hohe des Anteils der Ko-Finanzierung und deren
Zusammensetzung nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, missen ent-
sprechenden Nachweise zusatzlich hochgeladen/eingereicht (Abschnitt 5.7) wer-

den.

Abbildung 31

Ko-Finanzierungsanteilshéhe und Zusammensetzung:

(@ Bitte gemaRk dem Bescheid angeben; betrifft das Vorhaben iiber den gesamten Farderzeitraum (inkl. bspw. zukiinftige Jahre oder auch Vorjahre).

Name des Partners Betrag @
Partner 2,00 € Va o
BAS fiir Pflegekasse 10,00 €
Summe 12,00 €

(®) Der Zuschuss der Pflegeversicherung darf 50% der Gesamtférderung nicht iibersteigen.

(@ Sofern sich diese Angaben nicht aus den beigegebenen Unterlagen ergeben, bitten wir Sie darum, die entsprechenden Nachweise zusitzlich hochzuladen/

einzureichen.

5.5.4. Finanzierungsplan: Im Falle einer mehrjahrigen Ko-Finanzierung und sofern sich

aus dem Forderbescheid ein vollstandiger, sich Uber den gesamten Forderzeitraum
erstreckender Finanzierungsplan ergibt, soll dieser eingegeben werden (Abbildung
32).

Abbildung 32

Finanzierungsplan:

Sofern sich aus dem Férderbescheid ein vollstandiger, sich tiber den gesamten Forderzeitraum erstreckender Finanzierungsplan ergibt, tragen Sie diesen hier ein. Die
Anzahl der Farderjahre richtet sich nach dem Forderzeitraum. Bei keiner Auskunft hierzu im Férderbescheid, lassen Sie diese Felder frei. Sollten sich im spateren Verlauf
Anderungen ergeben, senden Sie eine E-Mail an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de.

Forderjahr Betrige
Férdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: Anteile der Ko-Finanzierungspartner:

2025 | | ‘ |
Firdervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung: Anteile der Ko-Finanzierungspartner:

2026 | | ‘ |

5.6 Zahlungsdetails
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Es werden alle Angaben zu den spezifischen Zahlungsdetails abgefragt (Abbildung 33).
Die Abfrage im Abschnitt Projekttrager (Abschnitt 5.3) bestimmt, ob die Angaben zum
Projekttrager oder Antragsteller angeben werden missen. Wenn Sie mit der Maus Uber

das Informationszeichen fahren, erhalten Sie Kurzinformationen zu den entsprechen-

den Feldern.
Abbildung 33

Zahlungsdetails:
Abrufzeitraum von: O * Abrufzeitraum bis: *
‘ tt.mm.jjji ‘ B ‘ tmm.jjjj ‘ B
Betrag: @ * Verwendungszweck: *
Auszahlung friihestens ab:
‘ tt.mm.jjj ‘ £

(@ Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardmaBig einmal im Monat

erfolgen. In Abhangigkeit vom Antragsaufkommen kann es gegebenenfalls zu

einer zeitlichen Verzégerung der Auszahlungen kommen.

5.6.1. Abrufzeitraum: Der Abrufzeitraum fragt den Zeitraum des spezifischen Mittel-

abrufs ab. Hier ist derjenige Zeitraum innerhalb des bereits festgelegten Férderzeit-
raums zu erfassen, fur den die Mittel der Pflegeversicherung konkret ausgezahlt
werden sollen.

Aus Transparenz- und Kontrollgrinden durfen Mittelabrufe — mit Ausnahme der
des GKV-Spitzenverbandes — nicht kalenderjahresibergreifend sein. Das Jahr des
eingegebenen Datums in dem Feld ,Abrufzeitraum bis“ darf also nicht von dem an-
gegebenen Jahr des Feldes ,Abrufzeitraum von“ abweichen.

Wurde bei der Ratenzahlung ,Nein“ ausgewahlt, wird grundsatzlich der Forderzeit-
raum als Abrufzeitraum vor-ausgefillt.

Wenn bei der Ratenzahlung ,Nein“ ausgewahlt wurde und der Abrufzeitraum wird
als Teilzeitraum abweichend zum Foérderzeitraum eingegeben, kdnnte eine Raten-

zahlung vorliegen und es erscheint ein entsprechender Hinweis.

5.6.2. Betrag: Der eingegebene Betrag fir den spezifischen Mittelabruf wird mit dem
Gesamtfordervolumen aus Mitteln der Pflegeversicherung (Abschnitt 5.4) automa-

tisch abgeglichen. Eine Abweichung wird nur dann erlaubt, wenn das Fordervolu-

men in mehreren Teilzahlungen abgerufen werden soll, also im Falle einer Raten-

zahlung. Wurde im Feld Ratenzahlung ,Nein“ ausgewahlt, erscheint hier eine
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Fehlermeldung. Der Mittelabruf kann erst abgeschickt werden, wenn die Daten kor-

rigiert wurden.

5.6.3. Auszahlung frihestens ab: Wenn ein spezifischer Auszahlungstag gewunscht ist,

kann dieser eingetragen werden. Wird eine schnellstmogliche Auszahlung préfe-
riert, sollte hier der Tag der Antragstellung eingepflegt werden. Das Datum ist fr
das BAS jedoch unverbindlich und stellt keine Verpflichtung zur Auszahlung bis zu
diesem Zeitpunkt dar. EMA-Mittelabrufe werden nach Eingangsdatum abgearbei-
tet, sodass die Auszahlung insbesondere vom allgemeinen Aufkommen der Mittel-
abrufe (mit teilweisen extremen Spitzen im letzten Quartal) abhangt. Die Blinde-
lung der Auszahlungen ergibt sich aus BAS-internen Arbeitsablaufen, insbeson-
dere jedoch aus den haushaltsrechtlichen Anforderungen an verschiedene Funktio-

nentrennungen.

5.6.4. Besonderheit fir den MD Bund: Nach der Bejahung der Frage ,Soll eine Verrech-

nung mit zuvor ausgezahlten Férdermitteln stattfinden?“ kann ein Verrechnungsbe-

trag eingegeben werden (siehe Abbildung 34).

In dem Beispiel sollten eigentlich 5.000,00 Euro abgerufen werden (Bruttobetrag).
Durch Eingabe des Verrechnungsbetrages in Héhe von 1.000,00 Euro reduziert
sich jedoch der Betrag, der tatsachlich ausgezahlt werden soll, auf 4.000,00 Euro.

Abbildung 34

Zahlungsdetails:

Abrufzeitraum von: @ * Abrufzeitraum bis: *

| 01.01.2025 ‘ () ‘ 31.12.2025 ‘ B

- Soll eine Verrechnung mit zuvor ausgezahlten Fordermitteln stattfinden?: * —  Bruttobetrag: @ *

°Ja ONE\'n

‘ 5.000,00 € |

Betrag:@© * Verrechnungsbetrag: @ *

‘ 1.000,00 € |

5.7 Dokumente
Es werden alle notwendigen Dokumente fiir den Mittelabruf abgefragt (Abbildung 35; zu
den Anforderungen siehe Anlage 1). Alle Dokumente, die mit einem * gekennzeichnet

sind, sind Pflichtdokumente. Je nach ausgewahltem Foérdertatbestand und
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ausgewahlter Forderart konnen unterschiedliche Dokumente verpflichtend sein. Ein ge-
meinsamer Zugriff mehrerer Institutionen auf denselben Mittelabruf ist nicht moglich.
Daher kdnnen Dokumente nicht von verschiedenen Stellen gleichzeitig im Portal hoch-
geladen werden. Der Mittelabruf kann erst dann endgultig abgesendet werden, wenn

samtliche erforderlichen Unterlagen vollstandig vorliegen. Optionale Dokumente kénnen

zur Vervollstandigung oder zum besseren Verstandnis erganzend hochgeladen werden.

Abbildung 35
Dokument Mittelanforderungen: Dokument Férderbescheide: *
=+ Hochladen =+ Hochladen
Einvernehmenserklirung der Pflegekassenverbinde/PKV-Verband: * Dokument Sonstiges:
-+ Hochladen -+ Hochladen

Ohne Ko-Finanzierung: Alle nachfolgenden Voraussetzungen missen grundsatzlich fur

jeden Mittelabruf ohne Ko-Finanzierung vorliegen, d.h. erklart und nachgewiesen wer-
den:

I.  Dokument Mittelanforderung (Hier kann weiterhin das bisher eingereichte for-
male Anschreiben als PDF eingereicht werden)

IIl.  Dokument Forderbescheid: Pflegekassen-Bescheid (bei GKV-SV-Anforderun-
gen: Forderbescheid oder Fordervertrag des GKV-SV). Bei der Zuordnung
Geschéftsstelle Qualitatsausschuss Pflege erscheint hier abweichend das Do-
kument Haushaltsplan. Bei der Zuordnung GKV-SV Forschungsstelle er-

scheint hier abweichend das Dokument Fordervertrag.

Mit Ko-Finanzierung: Alle nachfolgenden Voraussetzungen missen grundsatzlich fur

jeden Mittelabruf mit Ko-Finanzierung (ob eine Ko-Finanzierung vorliegt, wird automa-
tisch durch den ausgewahlten Fordertatbestand angezeigt) — unabhangig davon, ob
vorlaufig oder endgiiltig bewilligt — vorliegen, d.h. erklart und nachgewiesen werden:
I.  Dokument Mittelanforderung (Hier kann weiterhin das bisher eingereichte for-
male Anschreiben als PDF eingereicht werden)

Il. Dokument Forderbescheid: Forderbescheid des Landes / der Kommune
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lll. Einvernehmenserklarung der Verbande der Pflegekassen und des PKV-Ver-
bandes: Die Erklarung uber das (Vorliegen des) Einvernehmen(s) muss die
entsprechende Férdersumme der Pflegeversicherung beinhalten bzw. diese
explizit ausweisen, um dem BAS eine Formalprifung der Hohe der Férdermit-
tel der Gebietskdrperschaften im Verhaltnis zur Pflegeversicherung zu ermog-
lichen. Sofern sich das Einvernehmen nicht fiir alle beteiligten Stellen (Ver-
bande der Pflegekassen und PKV-Verband) aus den beigegebenen Unterla-
gen ergibt, missen entsprechende Nachweise zusatzlich hochgeladen/einge-
reicht werden (unter ,Dokument Sonstiges®). Bei der Zuordnung Geschafts-
stelle Qualitdtsausschuss Pflege erscheint hier abweichend ,Zustimmung
BMG*. Bei der Zuordnung GKV-SV Forschungsstelle erscheint hier abwei-

chend ,Einvernehmenserklarung® (kein Pflichtdokument).

Dokument Sonstiges: Hier kdnnen zusatzliche Informationen hochgeladen werden. Bei-

spielsweise kdnnen hier im Falle eines Wechsels der Bankdaten des Projekttragers das

fur uns relevante Schriftstiick hochgeladen werden.

Besonderheiten bei Ratenzahlung: Bei Ratenzahlung missen die verpflichtenden

Unterlagen vollstandig nur bei dem ersten Mittelabruf / beim Abruf der ersten Rate

hochgeladen werden (siehe 5.4.4). Die Dokumentation des Einvernehmens muss samtli-

che einzelne Zeitrdume (Kalender- bzw. Forderjahre) beinhalten.

5.8 Checkboxen (Pflichtfelder)

Insolvenzverfahren: Mit dem Anhaken der Checkbox verpflichten Sie sich, das BAS

unverzuglich bei Kenntnis Uber Eroéffnung eines Insolvenzverfahrens gegen den
Mittelempféanger zu informieren. Diese Pflicht trifft auch bei einem bald

wahrscheinlichen Insolvenzverfahren zu.

Verwendungsnachweisprifung / Ruckforderung: Mit dem Anhaken der Checkbox

verpflichten Sie sich, das BAS Uber das Ergebnis einer erfolgten
Verwendungsnachweisprufung (bspw. in Form eines Rickforderungsbescheides) zu

informieren.

Mittelanforderung / Verhinderung von Mehrfachanforderungen: Mit dem Anhaken der

Checkbox fordern Sie die Auszahlung der Mittel durch das BAS an und bestatigen die

Vermeidung von Mehrfachanforderungen.
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Abbildung 36

D Hiermit bestatigen wir, dass uns derzeit keine Informationen iber die Eroffnung eines Insolvenzverfahrens gegen den Mittelempfanger vorliegen. Wir verpflichten uns, das
BAS unverziiglich per E-Mail an Referat314Foerdergelder@bas.bund.de iiber die Eroffnung eines Insolvenzverfahrens zu informieren. *

D Wir erklaren als mittelanfordende Stelle, das BAS (mittels Kachel / Aktion ,Riickforderungsbescheid erfassen / Verwendungsnachweis einreichen®) iiber eine erfolgte
Verwendungsnachweispriifung der durch diesen Antrag angeforderten Mittel bzw. nach der Festsetzung von Riickzahlungsanteilen zu informieren. *

D Hiermit fordern wir die Mittel an und bestitigen, dass wir fiir diesen spezifischen Mittelabruf keinen weiteren Forderantrag stellen werden oder bereits gestellt haben. *

@ Bitte priifen Sie Ihre Daten/Angaben sorgfiltig, bevor Sie den Antrag abschicken. Eine nachtragliche Anderung nach Einreichung ist Threrseits nicht maglich.

zuriick zur Ubersicht Antrag absenden

5.9 Mittelabruf absenden
Uber die gelbe Schaltflache ,Antrag absenden“ am Ende des Formulars ,Antrag zur
Auszahlung® (Abbildung 36) kénnen Sie den vollstandig ausgeflllten Mittelabruf
abschicken. Nach erfolgreicher Ubermittlung erscheint eine Bestatigungsseite (Abbil-
dung 37). Von dort aus haben Sie die Mdglichkeit, einen weiteren Mittelabruf zu starten
oder Uber die Schaltflache ,Zurlick zur Ubersicht* zur Startseite des Portals zu gelan-

gen.
Abbildung 37

Der Antrag wurde versendet

(@ Bitte sehen Sie bis auf Weiteres von Riickfragen ab. Wir informieren Sie im Portal iiber den Bearbeitungsstand Thres Antrages.
Im Falle einer notwendigen Datenkorrektur oder Stornierung wenden Sie sich bitte an die E-Mail-Adresse REFERAT314FOERDERGELDER@bas.bund.de. Bitte beachten Sie,

dass iiber eine Datenkorrektur hinaus keine Anderungen vorgenommen werden kiinnen und diesbeziigliche E-Mails unsererseits nicht beantwortet werden kénnen.

zuriick zur Ubersicht Neuen Antrag stellen

Da die Daten nach dem Abschicken des Mittelabrufs vom EMA-Portal in die BAS-
interne Datenbank ibernommen und von dort aus weiterbearbeitet werden, besteht
durch die mittelanfordernden Stellen selbst keine Moglichkeit zur Stornierung des
abgeschickten Antrages. Fir eine Stornierung eines bereits abgeschickten Mittelabrufs
wenden Sie sich bitte per E-Mail an REFERAT314FOERDERGELDER@bas.bund.de.

Fir eine Anderung eines bereits abgeschickten Mittelabrufs verwenden Sie bitte die
Aktion ,Anderungen beantragen® (siehe Abschnitt 4.8). Wenn beispielsweise das
Férdervolumen nach Ubermittiung des Mittelabrufs angepasst werden soll, kann ber
diese Aktion diese Anderung beantragt werden und das BAS wird nach Priifung eine
Datenkorrektur vornehmen bzw. das Férdervolumen flr den entsprechenden Zeitraum
anpassen. Sobald dies geschehen ist, kann eine neue Rate im Portal hinzugeflgt

werden.
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5.10 Eingangsbestatigung des Mittelabrufs

5.1

Sie erhalten per E-Mail eine Eingangsbestatigung mit einer Zusammenfassung Ihrer

Mittelabrufdaten per E-Mail. Die Zusammenfassung enthalt alle in der Eingabemaske

eingegebenen Daten. Diese bendtigen sie gegebenenfalls zu einem spateren Zeitpunkt

(beim Abruf einer neuen Rate, Riickfragen durch das BAS etc.), da in der Ubersicht der
Mittelabrufe im Portal nur ausgewahlte Informationen aufgefiihrt werden (Abschnitt
4.4). Dem Antrag wird vom BAS ein EMA-Aktenzeichen zugeordnet. Dieses finden Sie
auch in der E-Mail wieder.

In den Eingangsbestatigungen finden Sie auch die erforderlichen Angaben fir den Ver-

wendungszweck etwaiger kinftiger Ruckforderungen.

Informationen fiir den MD Bund

Fir den MD Bund gelten in einzelnen Verfahrensschritten besondere Regelungen. Die-
ser Abschnitt erlautert die hiervon betroffenen Funktionen und die zusatzlich bereitzu-
stellenden Informationen. Die grundlegenden Verfahrensschritte entsprechen weitge-
hend denen anderer mittelanfordernden Stellen, jedoch bestehen insbesondere in den

Bereichen Verrechnung, Dokumente und Schlussabrechnung abweichende Prozesse

und Funktionen.

Ein Mittelabruf erfolgt fur den MD Bund grundsatzlich Gber die Kachel ,Neuen Antrag
stellen® und entspricht damit dem Ublichen Vorgehen im Portal. Auch das Abrufen wei-
terer Mittel Uber die Aktion ,Neue Abschlagszahlung hinzufiigen® erfolgt weitgehend
analog zur Aktion ,Neue Rate hinzufligen® (Details siehe Abschnitt 4.7). Die nachfol-
genden Schritte sind im Wesentlichen identisch, unterscheiden sich jedoch hinsichtlich

einzelner Nachweise sowie Moglichkeiten zur Durchfuhrung einer Verrechnung.

Verrechnung
Eine Besonderheit stellt die Angabe im Bereich ,Zahlungsdetails“ dar, ob eine Verrech-

nung durchgefihrt werden soll. (siehe Abbildung 38). Je nach Auswabhl (,Ja“ oder
,Nein“) unterscheiden sich die weiteren Eingabefelder und einzureichenden Unterla-

gen.
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Abbildung 38

Zahlungsdetails:

Abrufzeitraum von: ® * Abrufzeitraum bis: *

temmjj ‘ &

tt.mm.jjjj ‘ B8

- K
Ist eine Verrechnung mit zuvor ausgezahlten Fordermitteln Verwendungszweck:

durchzufiihren?: * [ ]

O Ja O Nein

Auszahlung frithestens ab:

tt.mm.jjjj ‘ [&]

(@ Bitte beachten Sie, dass die Auszahlungen standardmiRig einmal im Monat

erfolgen. In Abhéngigkeit vom Antragsaufkommen kann es gegebenenfalls zu

einer zeitlichen Verzogerung der Auszahlungen kommen.

Wird die Auswahl ,Ja“ getroffen, muss bereits eine Schlussabrechnung (mit Option 3,
die zu einer Verrechnung fuhrt, Details siehe Abbildung 41) eingereicht und durch das
BAS verarbeitet worden sein. Nur dann stehen verfligbare Verrechnungen zur Aus-
wahl. Sind diese Voraussetzungen erfiillt und wird die Auswahl ,Ja“ getroffen, werden
die nachfolgend dargestellten Eingabe- und Auswabhlfelder eingeblendet (siehe Abbil-
dung 39).

Abbildung 39

Ist eine Verrechnung mit zuvor ausgezahlten Férdermitteln
durchzufiihren?: *

o Ja O Nein

Verfiigbare Verrechnungen: *

20306-00074-2026 (52.500,00 €) v

Betrag vor Verrechnung: @® *

25.000,00 €

Verrechnungsbetrag: @ *

2.500,00 €

Auszahlungsbetrag:

22.500,00 €

Im Feld ,Verfugbare Verrechnungen® ist der eine Schlussabrechnung beinhaltenden
bzw. einer solchen verbundene EMA-Mittelabruf auszuwahlen, mit dem verrechnet
werden soll. Schlussabrechnungen von EMA-Mittelabrufen, die sich noch in Prifung
befinden, werden ausgegraut dargestellt. Liegt noch keine verarbeitete Schlussabrech-

nung vor, steht keine Auswahl zur Verfugung.
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Im Feld ,Verfligbare Verrechnungen“ wahlen Sie den EMA-Mittelabruf aus, aus dem
der Verrechnungsbetrag abgeleitet wird. Dieser muss eine entsprechende Schlussab-
rechnung beinhalten oder mit einer solchen verbunden sein. Befinden sich die entspre-
chenden Schlussabrechnungen noch in Prifung, werden sie ausgegraut dargestellt.

Ohne verarbeitete Schlussabrechnung steht keine Auswahl zur Verfugung.

Unter ,Betrag vor Verrechnung® ist der mit der Abschlagszahlung abzurufende Pflege-
versicherungsanteil ohne Berlcksichtigung des Verrechnungsbetrages anzugeben.
Das Feld ,Verrechnungsbetrag“ wird automatisch mit dem fir den ausgewahlten
Hauptantrag verfigbaren Verrechnungsbetrag vorbelegt. Der Wert kann bei Bedarf an-
gepasst werden. Aus den angegebenen Werten wird der Auszahlungsbetrag automa-
tisch berechnet und angezeigt. Abschlielend sind die weiteren Zahlungsdetails (siehe
Kapitel 5.6) zu erganzen.

Wird die Auswahl ,Nein“ getroffen, entfallt die Verrechnungsoption. Es sind ausschliel3-

lich die regularen Zahlungsdetails und der abzurufende Betrag anzugeben.

Dokumente
Im Bereich ,Dokumente” ist zunachst die Pflichtfrage ,Handelt es sich um eine Erstat-
tung sonstiger notwendiger Kosten oder sonstiger Personal- und Sachkosten Dritter?”
zu beantworten. Abhangig von der gewahlten Antwort kdnnen (optionale Dokumente)
oder mussen (Pflichtdokumente) unterschiedliche Dokumente hochgeladen werden
(siehe Abbildung 40). Alle mit einem Stern (*) gekennzeichneten Dokumente sind ver-
pflichtend einzureichen.

e Bei Auswahl ,Ja“ ist zusatzlich zu den allgemeinen Pflichtdokumenten die ,Kos-

tenaufstellung” als Pflichtdokument hochzuladen.
¢ Bei Auswahl ,Nein“ steht die ,Aufstellung Personal- und Sachkosten® zur Verfu-

gung. Hierbei handelt es sich nicht um ein Pflichtdokument.

Handelt es sich um eine Erstattung sonstiger notwendiger Kosten oder sonstiger Personal- und Sachkosten Dritter?: *

o Ja O Nein
Dokument Mittelanforderungen: BMG-Einvernehmen: *
—+ Hochladen -+ Hochladen
Vereinbarung iiber die Durchfiihrung des Vorhabens: * Kostenplan (Schitzung vor. Mittel Kalenderjahr): *
—+ Hochladen -+ Hochladen
Kostenaufstellung: * Dokument Sonstiges:

+ Hochladen + Hochladen
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Abbildung 40

Unabhangig von der Auswahl sind bei einem neuen Hauptantrag folgende Dokumente
verpflichtend hochzuladen:

- BMG-Einvernehmen

- Vereinbarung tber die Durchfiihrung des Vorhabens

- Kostenplan (Schatzung vor. Mittel Kalenderjahr).
Daruber hinaus stehen die optionalen Dokumente ,Mittelanforderung” sowie ,Sonsti-

ges*” zur Verfigung. Bei Abschlagszahlungen entfallt die erneute Einreichung der be-

reits im Hauptantrag vorgelegten Pflichtdokumente. Die Frage ,Handelt es sich um
eine Erstattung sonstiger notwendiger Kosten oder sonstiger Personal- und Sachkos-
ten Dritter?” ist jedoch erneut zu beantworten. Bei Auswahl ,Ja“ ist erneut eine Kosten-

aufstellung verpflichtend hochzuladen.

Schlussabrechnung

Uber die Aktion ,Schlussabrechnung einreichen® kann fiir einen Hauptmittelabruf eine
Schlussabrechnung eingereicht werden. Zunachst ist die Frage ,Wurden die ausge-
zahlten Foérdermittel ausgeschopft?“ zu beantworten. Hierflr stehen drei Auswahlmog-

lichkeiten zur Verfligung:

Abbildung 41

Wurden die ausgezahlten Fordermittel ausgeschopft?: *
1. o Die fiir das abgelaufene Kalenderjahr nachgewiesenen Ausgaben (iberschreiten die geleisteten Abschlagszahlungen aus den Mitteln des Ausgleichsfonds
2. (_) Die geleisteten Abschlagszahlungen aus den Mitteln des Ausgleichsfonds waren deckungsgleich mit den nachgewiesenen Ausgaben

3. C Die vom BAS ausgezahlten Abschlagszahlungen wurden durch den MD Bund nicht vollstindig verwendet

1. Bei der Auswahl der ersten Option kdnnen zusatzliche Férdermittel im Rahmen ei-
ner Schlussrate beantragt werden. Hierzu werden die bereits aus der Abschlags-
zahlung bekannten Zahlungsdetails eingeblendet, einschlie3lich der Angabe, ob
eine Verrechnung mit zuvor ausgezahlten Férdermitteln durchgefihrt werden soll.

2. Bei Auswahl der zweiten Option sind keine weiteren Angaben zu Zahlungsdetails
erforderlich. Es sind lediglich die erforderlichen Dokumente hochzuladen.

3. Bei Auswahl der dritten Option ist der nicht verwendete Forderbetrag (Verrech-

nungsbetrag) anzugeben. Zusatzlich ist durch Setzen des vorgesehenen
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Kontrollkastchens zu bestatigen, dass der Betrag mit einem kinftigen Mittelabruf
verrechnet wird.
Nach Vervollstandigung der Angaben kann die Schlussabrechnung Uber die Schaltfla-

che ,Schlussabrechnung absenden® eingereicht werden.

6. Datenschnittstelle (EMA-Antrage maschinell stellen)

Fir Massenanforderungen wird vom BAS eine einheitliche Schnittstelle zum Datenimport
bereitgestellt. Diese kann zur Aufwandsminimierung fir den Import der Mittelabrufdaten und

Dokumente genutzt werden. Das BAS stellt zu Testzwecken eine Integrationsumgebung (Te-

stumgebung) fur die Schnittstelle bereit. In dieser kdnnen Sie den automatischen Datenim-

port testen. Die Schnittstelle ist als Produktivumgebung ab Starttermin des Portals flir den

automatischen Datenimport nutzbar.

Bei der Schnittstellennutzung missen die Daten von Seiten der mittelanfordernden Stellen
gespeichert / bereitgestellt und importiert werden. Die Schnittstelle kann nach erfolgter Re-
gistrierung zum Portal von jeder mittelanfordernden Stelle genutzt werden (siehe 3.1 Regist-
rieren). Eine zusatzliche Registrierung ist fir die Nutzung nicht notwendig. Es gibt — neben
der Registrierung zum Portal (Abschnitt 3) — keine weiteren Bedingungen fir die Nutzung der
Schnittstelle. Die vom BAS vorgegebene Schnittstelle muss von Seiten der mittelanfordern-
den Stellen bedient werden. Die Schnittstelle wird als Standardverfahren ausgestaltet: Die
Schnittstelle wird als http-Rest-Schnittstelle konzipiert, welche Gber openAPI dokumentiert
ist. Zur Ubermittlung des Mittelabrufs wird ein POST-Request an die definierte URL gesen-
det. Die Daten werden im Request als JSON formatiert. Weitere Einzelheiten kdnnen den
entsprechenden Schnittstellenbeschreibungen fur die Integrations- und Produktivumgebung

(6.2 Produktivumgebung) entnommen werden.

6.1 Testumgebung
In der Testumgebung kénnen Sie den Datenimport Uber die Schnittstelle testen. Es
handelt sich hierbei nicht um eine offizielle Mittelanforderung. Um die Schnittstelle nut-
zen zu kénnen, registrieren Sie sich bitte, wie in Abschnitt 3 beschrieben, fir die Nut-

zung der Testumgebung. Die Schnittstellenbeschreibung flir die Testumgebung ist er-

reichbar Uber

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/integration/api/openapi-ui/index.html
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6.2 Produktivumgebung
Nur in der Produktivumgebung fuhrt der Import Ihrer Daten zu einem Mittelabruf und
sto’t den weiteren Auszahlungsprozess an. Um die Schnittstelle nutzen zu kdnnen, re-
gistrieren Sie sich bitte, wie in Abschnitt 3 beschrieben, flr die Nutzung der Produk-
tivumgebung. Die Schnittstellenbeschreibung fir die Produktivumgebung ist erreichbar
uber

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/api/openapi-ui/index.html

oder direkt als Download unter

https://ema-portal.bundesamtsozialesicherung.de/openapi

Bitte achten Sie darauf, in welcher Umgebung Sie sich befinden, um Fehler bei der

Ubermittlung zu vermeiden. Bei Riickfragen zur technischen Umsetzung kénnen Sie

sich gerne mit der BAS-internen IT Gber devSupport@bas.bund.de in Verbindung setz-

ten.

7. Ergebnis der Verwendungsnachweisprifung / Riickforderung er-
fassen

Gemal Vereinbarung nach § 45c Abs. 8 S. 2 SGB Xl und § 45d SGB XI zwischen dem
GKV-Spitzenverband, dem Verband der Privaten Krankenversicherung e.V. und dem BAS

(siehe Abschnitt ,Vereinbarungen mit dem GKV-SV* auf der Internetseite https://www.bun-

desamtsozialesicherung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/) ist bei der Geltend-

machung von Rickforderungen, sofern Pflegekassenmittel betroffen sind, dem BAS Uber
das EMA-Portal der entsprechende Bescheid zeithah zu Ubermitteln. Hierbei ist das Ergeb-
nis der Verwendungsnachweisprufung / die Ruckforderung verpflichtend mit dem EMA-Ak-
tenzeichen des damaligen Mittelabrufes zu verknlpfen. Das BAS ist dabei ausschliellich fir

die Uberwachung des Pflegekassenanteils der Riickforderungsbetréage zustandig.

In der Regel sollte der Einstellung eines Rickforderungsbescheides / Ergebnis einer Ver-
wendungsnachweisprifung ein EMA-Mittelabruf vorausgehen, so dass eine Verknupfung
zum Projekt stattfindet. Abweichendes gilt lediglich dann, wenn ein Mittelabruf auRerhalb
des EMA-Portals stattgefunden hat, bspw. im Falle eines postalisch eingereichten Mittel-
abrufes vor Einfihrung des EMA-Portals im Jahr 2023. Es ist grundsatzlich zu unterschei-
den zwischen der Erfassung einer Rickforderung mit Verkniipfung eines Mittelabrufes
oder ohne Verkniipfung. Eine Erfassung einer Rickforderung mit Verkniipfung fuhrt zu

einer Eingabemaske mit vor-ausgefiillten Feldern. In der entsprechenden Zeile des EMA-
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Mittelabrufs befindet sich in der Aktionsauswahl ,Verwendungsnachweis und / oder Riickfor-

derungsbescheid erfassen” (siehe Abschnitt 4.9). Bei Betatigung dieser Aktion erscheint die

Eingabemaske mit vor-ausgefullten Feldern. Anderenfalls erscheint eine Eingabemaske

ohne vor-ausgefiilite Felder.

Uber die Kachel ,Verwendungsnachweis und / oder Rickforderungsbescheid erfassen” (Ka-

chel 2 in der Abbildung 5) gelangen Sie zunachst zu einem Auswabhlfenster (siehe Abbil-

dung 42), in dem beide Varianten (mit und ohne Verknipfung) auswahlbar sind.

Abbildung 42

Mittelanforderung fiir Erfassung Verwendungsnachweis und / oder Riickforderungsbescheid

auswihlen
Aktenzeichen ) Forderart 1| jekttriger 7| o 1l Betrag T,  Rate 7] Ti status 7

| [ “] | J | | [ ][] | | [ v
T Ausgezahtt
20306-00321-2025 fiir Forderungen von Modellvorhaben test 8.900,00 € 2.300,00 € e 18.08.2025 Zahlungsziel: 21.08.2025
20306-00320-2025 fiir Férderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe Projekttrager B 5.000,00 € 2.500,00 € ~ 18082025 In Bearbeitung
20306-00316-2025 fr Forderungen von Modellvorhaben test 4.500,00 € 1.500,00 € v 14.08.2025 In Bearbeitung
20306-00298-2025 fir Farderungen von Medellvorhaben test 5.000,00 € 500,00 € v 20.06.2025 In Bearbeitung
20306-00250-2025 fir Férderungen von Modellvorhaben der Selbsthilfe test 1.589,00 € 589,00 € X 02.062025 In Bearbeitung
0 v < [+ > (Seitelvon1,Anzahl:5)

zuriick zur Obersicht Ohne Antrag weiter Antrag auswihlen

7.1

Eingabemaske mit vor-ausgefiillten Feldern

Wabhlen Sie den entsprechenden Hauptantrag aus und bestatigen Sie dies Uber die

Schaltflache ,Antrag auswahlen’. Sie gelangen daraufhin zu einer Eingabemaske, in der

die Daten aus dem Hauptantrag bereits flr den Mittelabruf lbernommen wurden (siehe

Abbildung 43).

Sofern im EMA-Portal ein mit der Verwendungsnachweisprifung bzw. Rickforderungs-

bescheid korrespondierender Mittelabruf existiert, ist dieser zwingend zu selektieren.

Nur so kann im BAS-System die Verknlpfung zwischen dem Projekt und der urspringli-

chen Auszahlung hergestellt werden. Da die relevanten Felder automatisch befullt wer-

den, sind lediglich Angaben in den Abschnitten ,Ruckzahlung‘ und ,Dokumente’ erfor-

derlich.
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Abbildung 43

Verwendungsnachweis und / oder Riickforderungsbescheid erfassen

Ausfiillhinweise

= Alle Felder, die mit * gekennzeichnet sind, miissen ausgefiillt werden.

« Datumsfelder miissen in dem Format tt.mm.jjjj angegeben werden (z.B. 31.12.2023).
« Falls Sie Hilfe benétigen, konsultieren Sie bitte zunichst das Benutzerhandbuch . Dariiber hinaus kénnen Sie gerne das BAS per E-Mail an
Referat314Foerdergelder@bas.bund.de kontaktieren.

Antragstellerdaten:
Zuordnung:
Projekttrige
Institution: Bundesland:
test Nordrhein-Westfalen
Vorname: Nachname:
Anna Hartmann
Strafle / Hausnummer: PLZ / Ort:
Test 1 123R
Telefon:
123
IBAN: Kontoinhaber falls abweichend:
DEO02 1203 0000 0000 2020 51 test

Ist eine Riickzahlung zu leisten?: *

OJa O Nein

Projektiriger:

Bezeichnung: test

Projekt:

Bezeichnung: Projekt 14.08.2025

Aktenzeichen: 20306-00316-2025

Dokumente:
Riickforderungsbescheid: * Dokument Sonstiges:
-+ Hochladen + Hochladen

zuriick zur Ubersicht Antrag absenden
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7.2 Eingabemaske ohne vor-ausgefiillte Felder
Sollte kein passender Hauptantrag angelegt sein, bspw. im Falle einer eingereichten
Mittelanforderung vor Einfihrung des EMA-Portals, 6ffnen Sie Uber den Button ,Ohne
Antrag weiter” eine Eingabemaske ohne vor-ausgefiillte Felder (siehe Abbildung 42).
Hier missen die Angaben zum Projekttrager und Projekt manuell eingegeben werden.

SchlieRlich ist ebenfalls ein Riickforderungsbescheid (oder Ahnliches) hochzuladen.

7.3 Ergebnis der Verwendungsnachweispriifung
Hier ist anzugeben, ob die Verwendungsnachweisprifung ergeben hat, dass eine
Ruckzahlung von Mitteln der Pflegeversicherung an das BAS zu erfolgen hat. Bei ei-
nem neutralen Ergebnis in der Verwendungsnachweispriifung ist ,Nein“ zu selektieren
und es wird automatisch ein Betrag von 0,00 Euro hinterlegt.
Bei der Selektion ,Ja“, werden die Felder ,Rickforderungsbetrag” (Pflichtangabe) und

.Frist-Ende” (optionale Angabe) sichtbar, welche auszuflllen sind (siehe Abbildung 44).

Abbildung 44

 Ist eine Riickzahlung zu leisten?: * ‘

OJa ONein

Riickforderungsbetrag: * Frist-Ende:

‘ ‘ ‘ tt.mm.jjjj B

7.4 Zahlungsinstruktionen fiir die Rlickzahlung
Sofern tatsachlich ein Betrag zurlickzuzahlen ist und ein Rickforderungsbetrag einge-
geben wurde, erscheint unter dem Abschnitt “Dokumente” der Abschnitt ,Zahlungsin-
formationen® mit den fur das BAS relevanten Angaben fur die Ruckzahlung (siehe Ab-
bildung 45).
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Abbildung 45

Zahlungsinformation

Empfinger: Bundesamt fiir Soziale Sicherung, Sonderkonto Ausgleichsfonds
IBAN: DE11 3700 0000 0037 0010 37
Betrag: 450,00 €

Verwendungszweck: Rueckz. 4812 89 AZ: 20306-00250-2025

zuriick zur Ubersicht Antrag absenden

Fir eine ordnungsgemafie Zuordnung und Verbuchung von Rickzahlungen an das
BAS ist es erforderlich, dass flr jeden einzelnen Rickforderungsbetrag eine Riickzah-

lung erfasst und veranlasst wird.

Zudem ist die korrekte Angabe des Verwendungszwecks unabdingbar. Jede Rickzah-

lung muss eindeutig dem urspringlichen Budgetkonto zugeordnet werden kdnnen.
Zur Erlauterung des Verwendungswecks:

e Die ersten vier Stellen geben die Kennziffer des Budgetkontos an, tUber das
die urspringliche Auszahlung erfolgt ist. Diese Kennziffer steht in direktem Zu-
sammenhang mit dem jeweiligen Fdrdertatbestand, welcher im Foérderbescheid
genannt wird und im EMA-Portal bei der Mittelanforderung ausgewahlt wurde.

¢ Die nachfolgenden zwei Stellen stehen fiir das Bundesland, in dem der Pro-
jekttrager seinen Sitz hat und die urspriingliche Auszahlung geflossen ist.

o SchlieBlich ist entweder der Name des Projekttragers und das Foérderjahr an-

zugeben oder alternativ das EMA-Aktenzeichen.

Die korrekte Angabe dieser Kennung ist wichtig fur die sachgerechte Verbuchung so-
wie die spatere statistische Auswertung. Fehlende oder fehlerhafte Angaben im Ver-
wendungszweck kdnnen zu Verzégerungen in der Bearbeitung und im Buchungspro-
zess fuhren. Der Aufbau des Verwendungszweckes wurde 2020 bereits in der Verein-
barung nach § 45c Abs. 8 S. 2 SGB Xl und § 45d SGB Xl zwischen dem GKV-Spitzen-
verband, dem Verband der Privaten Krankenversicherung e.V. und dem Bundesamt fir
Soziale Sicherung in der Anlage dargestellt und vorgegeben (siehe Abschnitt ,Verein-
barungen mit dem GKV-SV* auf der Homepage https://www.bundesamtsozialesiche-

rung.de/de/themen/ausgleichsfonds/foerdergelder/).
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Nachdem der Antrag abgesendet ist, wird eine automatische E-Mail mit den Angaben
als Eingangsbestatigung nebst Zusammenfassung versendet. Dartber hinaus finden
Sie in der Nachricht alle notwendigen Zahlungsinformationen fir eine Riickzahlung.
Ihre Ruckforderung wird vom BAS zeitnah bearbeitet und Sie kdnnen nach erfolgter
Ruckzahlung die entsprechende Statusanzeige im Portal sehen sowie erhalten Sie

eine automatische E-Mail, worin vermerkt ist, wann diese erfolgt ist.
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Anlage 1

Fiir den Mittelabruf erforderliche Dokumente und Informationen (vgl. Abschn. 5.7.)
Aus den Tagesordnungspunkten der Fordergeldkonferenz vom 27.11.2025 zu den Mittelanfor-
derungen fir die Foérdertatbestande nach § 45¢ und d SGB XI.

Unterlagen fir die Mittelanforderung

o Forderbescheid der Landesverbande der Pflegekassen (LV)
e Forderbescheid der Lander

e Einvernehmen des PKV-Verbandes

Notwendige Informationen

1. Forderbescheid der Landesverbande der Pflegekassen:

=> Inden Fallen, in denen die LV einen eigenen Forderbescheid Uber die Mittel des Aus-
gleichsfonds erlassen, ist dieser im Rahmen des Mittelabrufs hochzuladen. Die Forder-
mittel der Pflegekasse missen explizit beschieden werden. Da das BAS keine eigenen
Bescheide erlassen kann, missen die Pflegekassenmittel entweder im Bescheid des
Landes aufgenommen werden oder es muss im Forderbescheid der LV explizit festge-
halten werden.

= Inhaltlich sollte der Férderbescheid den gleichen Anforderungen geniligen, die an den
Bescheid des Landes und/oder der Kommune gestellt werden, somit insbesondere Uber
Fordertatbestand, Projekttrager, Projektbezeichnung, Férderzeitraum und Hoéhe der be-
willigten Mittel Auskunft geben.

= Wenn aus dem Foérderbescheid der LV ersichtlich ist, dass die Forderentscheidung im
Einvernehmen mit dem Verband der Privaten Krankenversicherung (im Folgenden:

PKV-Verband) getroffen wurde, eribrigt sich die Vorlage separater Erklarungen.

2. Forderbescheid der Lander

= Korrekte Angabe des einschlagigen Fordertatbestandes (teilweise werden noch veral-
tete Begriffe oder falsche Paragrafen benutzt).
= Eindeutige Bezeichnung des Projekttragers und des Projekts.

= Angabe des Foérderzeitraums.
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= Benennung der im Rahmen der Kofinanzierung zur Verfligung zu stellenden Mittel des
Landes und/oder der Kommune. Bei Ubergreifenden Projekten ist der Anteil des Landes
und Kreises auszuweisen.

= Bezifferung der Hohe der aus dem Ausgleichsfonds aufzubringenden Férdermittel (bei
mehrjahriger bzw. jahresubergreifender Forderung ist eine Aufteilung auf die einzelnen
Haushaltsjahre erforderlich). In den Fallen, in denen die Pflegekassenverbande keinen
eigenen Forderbescheid erlassen, muss diese Angabe aus dem Bescheid des Landes
und/oder der Kommune ersichtlich sein. Dartiber hinaus sind der Eigenanteil und das
Gesamtvolumen des Projekts auszuweisen.

= Aus dem Bescheid sollte sich der Hinweis ergeben, dass Uber die Férderung das Einver-

nehmen mit den LV und dem PKV-Verband hergestellt wurde.

3. Einvernehmenserklarung der LV und des PKV-Verbandes

=» Das Einvernehmen sollte insbesondere Angaben zum Fordertatbestand (korrekte An-
gabe des einschlagigen Fordertatbestandes, teilweise werden noch veraltete Begriffe
und allgemeine oder falsche Paragrafen benutzt), zum Projekttrager, zur Projektbezeich-
nung, zum Foérderzeitraum sowie zur Hohe der aus dem Ausgleichsfonds bereitzustel-
lenden Mittel enthalten. Bei mehrjahriger bzw. jahresibergreifender Férderung ist eine
Aufteilung auf die betreffenden Haushaltsjahre erforderlich. Das Einvernehmen kann
sich entweder auf ein einzelnes Projekt beziehen oder in Form einer Gesamtliste eine
Vielzahl von Projekten beinhalten.

=> Aus den hochzuladenden Unterlagen sollte ersichtlich sein, dass der PKV-Verband auch
tatsachlich beteiligt wurde. Dies kann Uber eine separate Erklarung des PKV-Verbandes
zu dem jeweiligen Projekt geschehen oder dergestalt, dass aus dem Einvernehmen der
LV ausdricklich hervorgeht, dass diese im Namen und in Volimacht des PKV-Verban-
des handeln.

=> Das Konstrukt eines stillschweigend hergestellten Einvernehmens kann nicht akzeptiert

werden; das Einvernehmen muss vielmehr hinreichend dokumentiert sein.

4. Wegfall Mittelanforderungsschreiben

= Ein separates Mittelanforderungsschreiben, wie es noch aus Zeiten der postalischen
Ubermittlung der Mittelabrufe an das BAS bekannt ist, ist nicht mehr erforderlich. Es
handelt sich hierbei um kein Pflichtdokument mehr und muss daher im Rahmen der An-

tragstellung Uber das EMA-Portal auch nicht hochgeladen werden.
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5. (Zeitlicher) Gleichlauf der Auszahlung der Mittel der SPV und derjenigen der Lander bzw.

Kommunen

=> Die Auszahlung der Pflegekassenmittel und die Ko-Finanzierungsmittel der Lander bzw.
der Kommunen sollen mdglichst zeitgleich und in korrespondieren Héhen erfolgen. Ziel
ist ein bestmoglicher Gleichlauf der Férdermittel, um eine sachgerechte Verwendungs-

nachweisprufung sicher zu stellen.
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